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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

«ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛЬНА ШКОЛА № 12»
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

НАКАЗ

03.09.2021                                              Харків                                              № 397
Про призначення відповідальних осіб за збереження матеріальних цінностей у 2021/2022 навчальному році
Відповідно до статей 130, 131, 132, 134 Кодексу законів про працю України, з метою створення належного збереження матеріальних цінностей, державного майна та шкільного обладнання у Комунальному закладі «Харківська спеціальна школа № 12» Харківської обласної ради (далі – КЗ «ХСШ № 12» ХОР),
Н А К А З У Ю:
1. Призначити матеріально-відповідальними особами за збереження матеріальних цінностей та майна, з повною матеріальною відповідальністю, з подальшим укладанням договорів про повну матеріальну відповідальність, наступних працівників:

- Мякінькову Л.О., помічника директора з адміністративно - господарської роботи КЗ «ХСШ № 12» ХОР;

-Андрієнко Ю.А. – у кабінеті  бухгалтерії (№ 16);
-Дереглазову Н.М. – у методичному кабінеті (№ 17);

-Стрімовську Н.О. – у  приміщеннях бібліотеки (№ 28);

-Андрієвську О.В.– у кабінеті біології (№  37);

- Аннікову А.М. – у кабінеті фізики (№ 33);

-Бардакову Н.Б.– у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 1-х класів (№ 81, 82);
-Бобрусь І.В.– у кабінеті української мова та літературі (№ 34);

-Богатирьову Т.І. – у кабінеті гурткової роботи (№ 59);
-Большунову Ю.В. – у кабінеті 2-А класу (№ 54);

-Бублик І.В. – у кабінеті охорони праці (№ 60);
-Водолазьку Т.Н.– у складських приміщеннях харчоблоку;
-Волошан В.Г.– у кабінеті математики(№ 32);

-Гавшину О.В. – у кабінеті інформатики (№ 22);

-Чаплю Д. В.– у кабінеті інформатики (№ 22);

-Гекову В.О.– у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 4-х класів (№ 88);

-Германовську О.С. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 3-х класів (№ 90, 91);

-Гопанчук А.Г. – у логопедичному кабінеті (№ 21);

-Горносталь Л.В. – у приміщенні харчоблоку та їдальні;

-Гребеник Л.І.– у кабінеті 3-А класу (№ 7);

-Данільчук А.Ю.– у кабінеті хімії (№ 38);

-Дей Ю.О. – у кабінеті методичної роботи (№ 2);

-Камлик А.О. – у актовій залі;
-Коломієць Т.Т. – у методичному кабінеті (№ 2);

-Коновалову Т.І.– у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 9-х класів (№ 94, 95);

-Коновалову С.Є.– у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 6-х класів (№ 87);

-Кривцунову О.В.– у кабінеті СПО (№ 10);

-Крилова П.С. – у кабінеті історії (№ 35);

-Кропивну О.І. – у кабінеті 1-Б класу(№ 6);

-Кудряшову І.Є.– у кабінеті української мова та літературі (№ 36);

-Кукліну Г.І. – у кабінеті директора;

Качанову М.О. – у приміщенні пральні;

-Середу О.М. –  у приймальній директора (каб № 1);

-Леонову С.І. – у методичному кабінеті (№ 46), у кабінеті музики (№ 84);
-Лещенко В.В. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 5-х класів (№ 86);

-Лисанову В.М.– у кабінеті 2-Б класу (№ 4);

-Лялюк Н.О. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 4-х класів (№ 88);

-Мазур А.В. – у медичному кабінеті (№ 72);

-Маяцького Д.А. – у кабінеті гурткової роботи (№ 60);

- Мартинюк А.М.– у кабінеті гурткової роботи (№ 84);
-Мякінькова М. П. – у гаражі;

-Надьона М.Д. – у кабінеті лікувальної фізкультури (№ 71);

-Оксенчука С.В. – у майстерні трудового навчання (технічні види праці) (№ 43);

-П 'ятикоп Л.С. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 4-х класів (№ 65, 88);

-Павленко Л.О. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 1-х класів (№ 81, 82);

-Полякову О.В. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 2-х класів (№ 56, 58);

-Прасоленко Н.В. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 2-х класів (№ 56, 58);

-Проскуріна О.М. – у спортивній залі (№ 29);

-Переверзеву О.О. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 8-х класів (№ 87);
-Русанову О.І.– у кабінеті ритміки (№ 70);

-Рябченко Ю.В.  – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 7-х класів (№ 68);

- Савуляк С.А. – у кабінеті географії (№ 31);

-Савченко О. А.– у музичному кабінеті (№ 72);

-Саніну Л.М. – у кабінеті гурткової роботи (№ 61);

-Світличну Л.І. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 8-х класів (№ 63);

-Семененко О.В. – методичний кабінет (№ 15)
-Семешкіну О.І. – у кабінеті зарубіжної літератури (№ 19);

-Сінько І.П. – у спортивні залі (№ 29);

-Скрипник Я.В. – у кабінеті англійської мови(№ 20);

-Смірнову К.М. – у кабінеті англійської мови(№ 30);

-Сопельняк Н.Ю.– у кабінеті 4-В класу (№ 42);

-Сотникову Л.В. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 3-х класів (№ 90, 91, 92);

-Тимофєєву З.М.– у кабінеті 3-Б класу (№ 45);

-Ткаченко Т.П.– у кабінеті української мова та літературі (№ 54);
-Толстих М.В. – у кабінеті англійської мови(№ 48);

-Федосову В.Б. – у кабінеті трудового навчання (обслуговуючі види праці) (№ 89);
-Філіщинську З.В. – у приміщенні їдальні;

-Цховребову Л.А.– у медичному кабінеті, ізоляторі (№ 72, 73);

-Чебаненко О.В. – у кабінеті практичного психолога (№ 27);

-Штих О.В. – у кабінеті 1-А класу (№ 47);

-Щербакову А.Г. – у спальній, ігровій кімнатах та  роздягальні учнів 10-х класів (№ 87);

-Щолокову Н.В. – у кабінеті 4-А класу (№ 44);

-Яснопольську О.Ю. – у кабінеті української мова та літературі (№ 18);

-Ящишину О.Г. – у кабінеті 4-Б класу (№ 8);

2. Всім матеріально-відповідальним особам, на яких покладено повну матеріальну відповідальність, вести інвентарні списки основних засобів ф. № 03-9 (бюджет) у місцях їх зберігання, де фіксувати інформацію щодо кожного об’єкта та один раз на рік, під час здійснення інвентаризації, звіряти дані попредметного обліку з бухгалтерським обліком.

3. Помічнику директора з адміністративно-господарської роботи, Мякіньковій Л.О.:

3.1. Забезпечити контроль за матеріальними цінностями закріпленими за особам, переліченими в п. 1 з оформленням відповідного переліку;

3.2. В посадових інструкціях для осіб, на яких покладено повну матеріальну відповідальність, передбачити функціональні обов’язки по забезпеченню збереження довіреного їм майна;

3.3. Своєчасно здійснювати передачу майна при звільненні матеріально-відповідальних осіб або переміщенні їх на інші посади;

3.4. Інформувати та консультувати працівників закладу щодо збереження майна закладу.

Постійно

4. Бухгалтеру КЗ «ХСШ № 12» ХОР, Захаровій О.В..:

4.1. Підготувати для укладання договори про повну матеріальну відповідальність з особами, вказаними у п. 1 цього наказу;
4.2. Здійснювати контроль за тотожністю даних пооб’єктного предметного обліку за місцезнаходженням матеріальних цінностей з бухгалтерським.
5. Матеріально-відповідальні особи, які не забезпечили схоронність матеріальних цінностей, відповідно до чинного законодавства будуть притягнуті до адміністративної та матеріальної відповідальності.

6. Призначити матеріально-відповідальними особами за збереження матеріальних цінностей та майна, які використовуються безпосередньо у роботі, з обмеженою матеріальною відповідальністю, наступних працівників: Бабай О.А., Безсонову Т.С., Гавришеву І.А., Грицай О.Є., Захарову О.В., Долбню Н.Г., Кіньшакову Н.В., Кравченко Н.І., Кропивного І.І., Лазарєва В.В., Максимову Т.В., Медведєва Д.П., Мякінькова С.М., Перога В.П., Рияку О.М., Синиченко О.В., Сокірко І.Б., Старокожеву С.А., Товмасяна А.А., Чарушина О.В., Черепаху Т.В., Юрченко Н.В., Янушпольську О.Ю., 
7. Матеріально-відповідальним особам за збереження матеріальних цінностей та майна, які використовуються безпосередньо у роботі, з обмеженою матеріальною відповідальністю: Бабай О.А., Безсоновій Т.С., Гавришевій І.А., Грицай О.Є., Захаровій О.В., Долбні Н.Г., Кіньшаковій Н.В., Кравченко Н.І., Кропивному І.І., Лазарєву В.В., Максимову Т.В., Медведєву Д.П., Мякінькову С.М., Перогу В.П., Рияці О.М., Синиченко О.В., Сокірко І.Б., Старокожевій С.А., Товмасяну А.А., Чарушину О.В., Черепасі Т.В., Юрченко Н.В., Янушпольській О.Ю., 
7.1. Забезпечити збереження матеріальних цінностей, переданих йому у користування відповідно до переліку виданих матеріальних цінностей;
7.2. Перевіряти відповідність маркування на основних засобах та інших необоротних матеріальних активах з даними інвентарних номерів згідно бухгалтерського обліку.
8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор закладу






Г.КУКЛІНА
Візи:

	Заступник директора з навчально - виховної роботи Комунального закладу «Харківська спеціальна школа № 12» Харківської обласної ради
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	С.Леонова
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