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№ 1
Про затвердження та 

введення в дію

Інструкції з діловодства 

у Комунальному закладі 
«Харківська спеціальна школа № 12 

Харківської обласної ради.

На виконання Наказу Міністерства освіти і науки України від 25.06.2018 № 676
«Про затвердження Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти» з метою систематизації та якісного ведення діловодства в Комунальному закладі «Харківська спеціальна школа № 12» Харківської обласної ради, посилення персональної відповідальності працівників  за  належну  організацію  роботи  зі  зверненнями  громадян, службовою кореспонденцією та діловою документацією
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити та ввести в дію Інструкцію з діловодства у Комунальному закладі «Харківська спеціальна школа № 12»Харківської обласної ради.
2. Відповідальним особам забезпечити приведення справ у відповідність вимогам Інструкції.
                                                                                                                До 13.01.2020

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор КЗ «ХСШ № 12» ХОР
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