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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 
«ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛЬНА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ 
ШКОЛА-ІНТЕРНАТ І-ІІІ СТУПЕНІВ №12» 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ 

Н А К А З
03.09.2018









             № 224
Про призначення відповідального 

за облік руху учнів та 

ведення алфавітної книги

Відповідно до Закону України «Про освіту», Закону України «Про загальну середню освіту», на виконання Положення про спеціальну загальноосвітню школу (школу-інтернат) для дітей, які потребують корекції та фізичного та (або) розумового розвитку, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 15.09.2008 № 852, Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 р. № 684, наказу Міністерства освіти і науки України від 01.08.2018 р. № 831 «Про затвердження Порядку зарахування осіб з особливими освітніми потребами до спеціальних закладів освіти, їх відрахування, переведення до іншого закладу освіти

НАКАЗУЮ: 

1. Призначити відповідальною за облік руху учнів Старикову Тетяну Юріївну, секретаря-друкарку.

2. Секретарю-друкарці Стариковій Т.Ю.:

2.1. Скласти базу даних учнів закладу освіти.
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2.2. Надавати до Департаменту  науки і освіти  Харківської обласної державної адміністрації  звіти «Інформація про відвідування  учнями (вихованцями) навчального закладу інтернатного типу обласного підпорядкування» за встановленими формами.
 Щодня протягом навчального року
2.3. Накази про відрахування/зарахування учнів, алфавітну книгу, довідки щодо подальшого навчання учнів оформляти відповідно до  «Рекомендацій щодо упорядкування роботи закладів освіти з обліку руху учнів та ведення алфавітної 

книги» організаційно-методичних вказівок Департаменту  науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації та вимог Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 р.            № 240.











            Постійно
3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.         

Директор КЗ «ХСЗШІ № 12»



                        Л.В. Водяха
З наказом  ознайомлена: 
Старикова Т.Ю.
