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У 2017/2018 навчальному році діяльність КЗ «Харківська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат І-ІІІ ступенів № 12» Харківської обласної ради (далі: заклад освіти) була спрямована на реалізацію законів України «Про освіту», «Про позашкільну освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», «Про внесення змін до законодавчих актів з питань загальної середньої та дошкільної освіти щодо організації навчально-виховного процесу», Державної цільової програми «Національний план дій з реалізації Конвенції про права інвалідів на період до 2020 року», затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 1 серпня 2012року  № 706, Національної стратегії розвитку освіти в Україні на період до 2021 року, схваленої Указом Президента України № 344/2013 від 25 червня 2013 року, Національної доктрини розвитку освіти, затвердженої Указом Президента України від 17.04.2002 №347/2002, законодавчих та нормативно-інструктивних документів Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації.

Метою роботи навчального закладу була реалізація проблемної теми «Розвиток професійної компетенції педагогів як умова підвищення якості освіти у спеціальній школі-інтернаті».
У 2017/2018 навчальному році у навчальному закладі навчалися 276 учнів.
	Мережа класів

навчального зкладу
	2012/2013

Навчаль-ний рік
	2013/2014

Навчаль-ний рік
	2014/2015

Навчаль-ний рік
	2015/2016

Навчаль-
ний рік
	2016/2017 Навчаль-ний рік
	2017/2018 Навчаль-ний рік

	Кількість класів та учнів на початку навчального року 
	27/268
	25/247
	23/244
	24/276
	24/277
	24/276

	Кількість класів та учнів наприкінці навчального року
	27/268
	25/254
	23/246
	24/278
	24/276
	24/270

	Середня наповнюваність класів
	10
	10
	10
	10
	11
	11


У навчальному закладі були створені належні умови для компенсаторно-корекційного, лікувально-оздоровчого та  освітнього процесу.

1.1. Аналіз стану навчальної роботи

Освітній процес зорієнтовано на 12 років навчання з наступним отриманням повної середньої освіти. На кінець 2017/2018 навчального року в навчальному закладі навчається 270  учнів (вихованців): у підготовчих – 4-х класах – 111 учнів, у 5-12 класах – 159 учнів.  До наступного класу переведено 261 учнень (закінчили навчання 9 учнів 12-го класу, які отримали атестати про повну загальну середню освіту).  Атестовано – 246 учнів 2-12-х  класів.

За підсумками навчального року учні навчального закладу мають такі рівневі показники:
Навчальні досягнення учнів протягом 2013-2018 років
	
	2013/2014
	2014/2015
	2015/2016
	2016/2017
	2017/2018

	
	Початкова школа

3-4 класи
	Середня та старша школа
	Початкова школа

3-4 класи
	Середня та старша школа
	Початкова школа

 3-4 класи
	Середня та старша школа
	Початкова школа

 3-4 класи
	Середня та старша школа
	Початкова школа

 2-4 класи
	Середня та старша школа

	Всього учнів
	42
	159
	67
	143
	73
	157
	47
	159
	87
	159

	Високий рівень
	4
	11
	11
	2
	10
	3
	7
	3
	13
	4

	Достатній рівень
	21
	112
	32
	56
	37
	75
	21
	65
	24
	78

	Середній рівень
	15
	41
	24
	85
	26
	79
	19
	91
	33
	77

	Низький рівень
	2
	5
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


На кінець навчального року загальна кількість рівневих показників становить (загальна чисельність - 246 учнів  2-12 класів): високий рівень навчальних досягнень – 17 учнів (6,9 %), достатній рівень – 102 учня (41,5 %); середній рівень – 110 учнів (44,7 %).

Згідно з проведеним аналізом найкращих результатів досягли учні 5-А класу (кл. керівник Скрипнік Я.В.), учні 10-Акласу ( кл. керівник Кривцунова О.В.), учні 12–го класу (кл. керівник Крилов П.С.). 
 Результати навчальних досягнень учнів 4, 10, 12-х класів 
за 2017/2018  навчальний рік

Учні 4-А класу мають середній, достатній та високий рівень навчальних досягнень. Середній бал по класу становить 7,4 бали. Високий рівень навчальних досягнень має учень: Якімова Дарина, Товма Ірина, Овчарова Даря. Найкращих результатів (відповідно до річного оцінювання) учні досягли з таких предметів: «Літературне читання» та «Математика». Результати річних контрольних робіт показали, що учні засвоїли програмний матеріал початкової школи та мають достатній потенціал для навчання у середній школі. 

Учні 4-Б класу мають середній, достатній та високий рівень навчальних досягнень. Середній бал по класу становить 8,0 бали. Високий рівень навчальних досягнень має учень: Гризлов Роман. Лепетило Климентій, Храмцов Данило . Найкращих результатів (відповідно до річного оцінювання) учні досягли з таких предметів: «Математика»,  «Літературне читання (російське)». Результати річних контрольних робіт показали, що учні засвоїли програмний матеріал початкової школи та мають достатній потенціал для навчання у середній школі. 

10-А клас – класний керівник Кривцунова Олена Володимирівна
Рівень навчальних досягнень учнів на кінець 2017/2018 навчального року

Середній бал по класу становить 9,03 б. Учні 10–А класу мають середній та достатній рівень навчальних  досягнень: найвищий середній бал має П’ятикоп Михайло – 10,74 б, найнижчий середній бал має Чаленко Антон – 6,65 б.

10-Б клас – класний керівник Мерко Тетяна Василівна
Рівень навчальних досягнень учнів на кінець 2017/2018 навчального року

Середній бал по класу становить 8,0 б. Учні 10–б класу мають середній та достатній рівень навчальних  досягнень: найвищий середній бал має Хомишенко Ілля – 9,9 б, найнижчий середній бал має Чалий Данило – 5,35 б.

Контрольні роботи на кінець року показали, що учні опанували програмний матеріал базової школи. Висновок: учні 10 класу досягли позитивних  результатів в опануванні програмного матеріалу базової школи.

12 клас – класний керівник Крилов Павло Сергійович
Середній бал по класу становить 8,75 б.

Усі учні 12 класу мають середній та достатній рівень навчальних досягнень.
Найвищий середній бал має Попова Анастасія – 9,95 б, найнижчий середній бал має Переродов – 7,15 б. Контрольні роботи на кінець року показали, що учні опанували програмний матеріал середньої школи.

Висновок: учні 12 класу досягли позитивних  результатів в опануванні програмного матеріалу середньої загальноосвітньої школи.

1.2. Аналіз стану методичної роботи
У 2017/2018 навчальному році педагогічний колектив закладу у своїй роботі керувався Конституцією України, Конвенцією ООН «Про права  дитини», Декларацією «Про права інвалідів», законами України: «Про освіту», «Про охорону дитинства», «Про реабілітацію інвалідів в Україні», «Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні, «Про державні соціальні стандарти, державні соціальні гарантії і соціальні послуги», Національною програмою виховання  дітей та учнівської молоді в Україні, Національною доктриною розвитку освіти, Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 р. № 930, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 14.12.2010 р. за № 1255/18550 (із змінами, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 20.12.2011 р. № 1473, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 10.01.2012 р. за № 14/20327), Положенням про спеціальну загальноосвітню школу (школу-інтернат) (наказ Міністерства освіти і науки України від 15.09.08 № 852), Рекомендацій Міністерства освіти і науки України щодо організації і проведення методичної роботи з педагогічними кадрами в системі післядипломної педагогічної освіти та форм науково-методичної роботи (лист Міністерства освіти і науки України від 03.07.2002 року № 1/9-318) та статутом закладу освіти. 

На підставі Положення про методичну роботу з педагогічними кадрами загальноосвітніх шкіл України (лист Міністерства освіти і науки України від 03.07.2002 року № 1/9-318), з метою подальшого удосконалення методичної роботи було видано наказ № 171 від 30.08.2017 року  «Про організацію та проведення методичної роботи з педагогічними працівниками  у 2017/2018 навчальному році».

Протягом 2017/2018 навчального року робота педагогічного колективу була спрямована на єдину методичну проблему: «Розвиток професійної компетенції педагогів як умова підвищення якості освіти у спеціальній школі-інтернаті». Метою методичної роботи стало: «Безперервне вдосконалення рівня педагогічної майстерності педагогів, їхньої ерудиції й компетентності в галузі певної науки (навчального предмета) і методики його викладання».

У 2017/2018 навчальному році методична робота була спрямована на підвищення рівня кваліфікації педагогів, удосконалення майстерності, надання практичної допомоги педагогічним працівникам у розвитку творчої майстерності та активізації їх творчого потенціалу. Організаційно-методична робота була спрямована на різнорівневу реалізацію основних положень Національної доктрини розвитку освіти , закону України «Про освіту», інструктивно-методичних рекомендацій Міністерства освіти і науки України, Департамента науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, методичних рекомендацій Комунального вищого навчального закладу «Харківська академія неперервної освіти». У 2017/2018 навчальному році методична робота проводилась за індивідуальними та груповими формами роботи, за затвердженою структурою. Активно працювала методична рада, педагогічна рада, творча групи, предметні методичні об’єднання, «Школа молодого вчителя». Важливим напрямом діяльності методичної роботи є підвищення професійного рівня педагогів, їх кваліфікації.

Пріоритетними напрямами методичної роботи були:

- підвищення методологічної, інформаційної культури педагогічних працівників;

- методична підготовка вчителів за інноваційними технологіями, проведення діагностичної роботи, моніторингу якості освіти;

- надання практичної методичної допомоги вчителям;

- проведення атестації педагогічних працівників;

- вивчення ефективного педагогічного досвіду педагогів.

Основні функції методичної роботи у школі: планувальна, організаційна, діагностична, прогностична, моделююча, компенсаторна, відновлювальна, коригуюча, координуюча.

Організовано роботу методичної ради, методичних об′єднань вчителів та вихователів. Всі члени педагогічного колективу працюють над індивідуальними методичними темами, які обрано залежно від рівня педагогічної майстерності, інтересів учителів. На засіданні методичної ради (травень 2018 року) підведені підсумки методичної роботи.

Проводились моніторингові дослідження рівня навчальних досягнень учнів з різних предметів, завдяки яким визначено шляхи вдосконалення освітнього процесу. Аналізувалась участь учнів у різних конкурсах, олімпіадах. 

Кадрове забезпечення

Аналіз якісного складу педагогічних кадрів закладу освіти 

У 2017/2018 роках у закладі освіти працювало 74 педагогічних працівника відповідно штатного розпису. 97 %  мають повну вищу освіту.
Розподіл за кваліфікаційними категоріями за 2017/2018 навчальний рік:

·  «спеціаліст вищої категорії» - 27%;

· «спеціаліст першої категорії» - 54%;

· «спеціаліст другої категорії» - 4%;

· «спеціаліст» - 15%.
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Порівняно з 2015/2016 та 2016/2017 навчальними роками у 2017/2018  навчальному році рівень кваліфікації педагогічних працівників якісно зріс. 

У 2015/2016 навчальному році педагогічні працівники мали такі кваліфікаційні категорії:

· «спеціаліст вищої категорії» - 31%;

· «спеціаліст першої категорії» - 32%;

· «спеціаліст другої категорії» - 21 %;

· «спеціаліст» - 13%.
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У 2016/2017 навчальному році педагогічні працівники мали такі кваліфікаційні категорії:

· «спеціаліст вищої категорії» - 31%;

· «спеціаліст першої категорії» - 45%;

· «спеціаліст другої категорії» - 13 %;

· «спеціаліст» - 8%.
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Порівняно з 2016/2017 навчальним роком рівень кваліфікації педагогічних працівників у 2017/2018 навчальному році якісно зріс. Так, учителів з вищою кваліфікаційною категорією -20, І кваліфікаційна категорія у 37 педагогів, ІІ кваліфікаційну категорію мають 3 учителя, 14 - спеціалістів, 8 учителів мають педагогічне звання  «старший учитель», 1- учитель-методист, 1 – вихователь – методист;  22 учителів мають спеціальну дефектологічну освіту.


Склад педагогічних працівників за стажем роботи:

	Загальний стаж роботи
	2015/2016
	2016/2017
	2017/2018

	До 3-х років
	7
	5
	4

	3-10 років
	14
	9
	11

	10-20 років
	19
	18
	16

	Понад 20 років
	37
	40
	43
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           Стаж педагогічних працівників за стажем роботи суттєво не змінився. 
[image: image5.emf]Стаж педагогічної роботи 

0

10

20

30

40

50

2014/20152015/20162016/20172017/2018

до 3х років

3-10 років

10-20 років

понад 20 років


Середній вік учителів - 42 роки.
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0

5

10

15

20

25

2014/20152015/20162016/20172017/2018

до 30р

від 31-40

від 41-50 

від 51-55

понад 55


У 2017/2018 навчальному році приділялась увага питанню атестації та підвищенню кваліфікації педагогічних працівників. Протягом року пройшли атестацію 16 педагогічних працівників з них:

· підтверджено кваліфікаційну категорію «спеціаліст вищої категорії» - 5 педагогічним працівникам;

· підтверджено раніше присвоєне педагогічне звання «учитель-методист» -1;

· підтверджено раніше присвоєне педагогічне звання «старший учитель» - 3;

· присвоєно кваліфікаційну категорію «спеціаліст вищої категорії» - 1;

· присвоєно кваліфікаційну категорію «спеціаліст першої категорії» - 3;

· підтверджено кваліфікаційну категорію «спеціаліст першої категорії» - 7.

Педагогічні працівники закладу освіти своєчасно проходять курси підвищення кваліфікації (у 2017/2018 навчальному році пройшли курси підвищення кваліфікації 16 педагогічних працівників), відвідують обласні семінари, наради, беруть участь у науково-практичних конференціях.

Вищезазначене дає підставу зробити висновок, що в закладі освіти приділяється достатня увага роботі з кадрами, підвищенню їх фахової майстерності.

Моніторинг підвищення кваліфікації вчителів та вихователів 

школи-інтернату № 12 за 2014-2018 роки
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Наші досягнення. Розвиток учнівських обдарувань
Згідно річного плану проведена робота щодо розвитку учнівських обдарувань. У 2017/2018 навчальному році вихованці взяли активну участь у І-ІІІ етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад з 11 базових дисциплін (українська мова та література, російська мова і література, іноземна мова (англійська), географія, біологія, історія, правознавство, хімія, фізика, математика, економіка). 

Всього учасників - 21 учень з 5-12 класів. Команда зайняла 9 призових місць, що складає 43% від загальної кількості учасників.
(ІІ місць - 4, ІІІ місць - 5) з 11 предметів (українська мова та література, російська мова і література, іноземна мова (англійська), географія, біологія, історія, правознавство, хімія, фізика, математика, економіка). Не брали участі в олімпіаді з екології, трудового навчання, астрономії, інформаційні технології, інформатика.

За результатами виступу учнівських команд інтернатних навчальних закладів у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових навчальних дисциплін у 2017/2018 навчальному році:

	№ з/п
	Предмет
	Кількість

учнів
	Прізвище, ім′я
	Клас
	І

місце
	ІІ

місце
	ІІІ

місце

	1.
	Англійська мова
	2
	Пензєва Вікторія


	9А
	
	· 
	

	2.
	Російська мова та література
	1
	Янушпольський Ілля
	10Б
	
	· 
	

	3.
	Біологія
	5
	П’ятикоп Михайло
	10А
	
	· 
	

	4.
	Фізика
	1
	Халін Євген
	9А
	
	· 
	

	5.
	Економіка
	2
	Попова Анастасія
	12
	
	
	· 

	6.
	Українська мова та література
	4
	Попова Анастасія
	12
	
	
	· 

	7.
	Географія
	6
	Халін Євген
	9А
	
	
	· 

	
	
	
	П’ятикоп михайло
	10А
	
	
	· 

	
	
	
	Чуєва Дарія
	11 
	
	
	· 


% переможців у Всеукраїнських учнівських олімпіадах за звітний період:

2015 рік – 5,8%;  
2016 рік – 6,0%, 
2017 рік – 6,7%
            Протягом звітнього періоду відстежується динамічний зріст щодо переможців в учнівських олімпіадах з навчальних предметів. Якість знань вихованців закладу зростає.

Моніторинг участі та результативності учнів 5-12-х класів закладу освіти у І-ІІ етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових навчальних дисциплін серед інтернатних навчальних закладів за 3 роки.
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Враховуючи результати олімпіад, керівникам методичних об’єднань та вчителям-предметникам необхідно спланувати на 2018/2019 навчальний рік заходи з підвищення якості підготовки учнів до участі у І-ІІІ етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів, особливу увагу приділивши індивідуальній підготовці окремих вихованців, організації роботи з талановитими та здібними дітьми.

Моніторинг участі та результативності учнів закладу освіти

у Міжнародному математичному конкурсі «Кенгуру» за 2015-2018роки
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Моніторинг участі та результативності учнів закладу освіти

у Всеукраїнському природничо-інтерактивному конкурсі «Колосок» 

за 2015-2018 роки
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Моніторинг участі та результативності учнів закладу освіти

у Всеукраїнській українознавчій грі «Соняшник» 

за 2014-2017 роки
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Моніторинг участі та реультативності учнів школи-інтернату № 12

у Міжнародному конкурсі з української мови імені Петра Яцика та мовно-літературному конкурсі учнівської молоді імені Т.Г. Шевченка 

за 2015-2018 роки
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             Відстежується динаміка росту участі та перемог учнів у Всеукраїнських інтерактивних конкурсах «Кенгуру», «Соняшник», «Колосок», конкурсах з української мови та літератури ім. Петра Яцика та Т.Г Шевченка. 

Крім того, протягом 2017/2018 навчального року педагогічними працівниками були розроблені та надруковані такі наукові статті:

	№

з/п
	Нозологія
	Назва роботи
	Автор / авторський колектив / укладач
	Бібліографічні дані видання

	1
	Слабозорі учні
	«На допомогу учителю, який працює із особливими учнями»
	Учитель

Математики

Фісун Т.В.
	Журнал «Дитина з особливими потребами» Видавництво «Основа»,

№ 3, 2018

	2
	Слабозорі учні
	«Екскурсії як метод соціальної адаптації учнів з порушенням зору»
	Учитель

СПО

Кривцунова О.В.
	Журнал «Дитина з особливими потребами» Видавництво «Основа»,

№ 3, 2018

	3
	Слабозорі учні
	«Сучасні вимоги до уроку фізики в класах де є діти зі зниженим зором
	Учитель фізики

Дереглазова Н.М.
	Журнал «Дитина з особливими потребами» Видавництво «Основа»,

№ 3, 2018

	4
	Слабозорі учні
	Розробка уроку з позакласного читання «Сторінками улюблених творів»
	Учитель російської мови та зарубіжної літератури

Семешкіна О.І.
	Інтернет-видання «На урок»

Сертифікат № ДБ – 180424624 

08.04.2018

	5
	Слабозорі учні
	Розробка уроку «Лірика Некрасова»
	Учитель російської мови та зарубіжної літератури

Семешкіна О.І.
	Інтернет-видання «На урок»

Сертифікат № ДБ – 180424622

08.04.2018

	6
	Слабозорі учні
	Формування екологічної культури на уроках природознавства в умовах інклюзивної освіти
	Учитель біології 

Семененко О.В.
	Журнал «Дитина з особливими потребами» Видавництво «Основа»,

№ 28-29, 2017

	7
	Слабозорі учні
	«Основні підходи до організації занять з соціально-побутового орієнтування в початковій школі з дітьми з вадами зору»
	Учителі початкових класів

Щолокова Н.В.

Гребеник Л.І.
	Журнал «Дитина з особливими потребами» Видавництво «Основа»,

№10, 2017

	8
	Слабозорі учні
	Розробка уроку математики «Письменное сложение чисел»
	Учитель початкових класів

Скляренко Н.П.
	Сайт

naurok.com.ua

	9
	Слабозорі учні
	Розробка уроку з трудового навчання у 1 класі «Аплікація із листя «Метелик»
	Учитель початкових класів

Скляренко Н.П.
	Сайт

naurok.com.ua

	10
	Слабозорі учні
	Розробка уроку «Слова близькі та протилежні за значенням» з російської мови в 2-му класі спеціальної школи
	Учитель початкових класів

Скляренко Н.П.
	Каталог «Відкритий урок: розробки, технології, досвід»

	11
	Слабозорі учні
	Розробка уроку «Спеціалізовані промтоварні магазини, їх призначення, відділи. Правила поведінки в магазині. Послідовність придбання товарів»
	Учитель початкових класів

Гребеник Л.І.
	Сайт

naurok.com.ua

	12
	Слабозорі учні
	«Основні підходи до організації занять з соціально-побутового орієнтування в початковій школі з дітьми з вадами зору»
	Учитель початкових класів

Гребеник Л.І.
	Журнал «Дитина з особливими потребами. Інклюзивна освіта. Дефектологія. Корекційна педагогіка» Видавництво «Основа»,

№ 30 (34), 2017

	13
	Слабозорі учні
	Розробка уроку математики «Порівняння чисел. Секрет цифри 9. Написання цифри 9. Геометричний матеріал»
	Учитель початкових класів

Кропивна О.І.
	Сайт

naurok.com.ua

	14
	Слабозорі учні
	«Сочетание жи,ши,ча,ща,чу,щу. Обозначение их на письме»
	Учитель початкових класів

Лисанова В.М.
	«Учительський журнал он-лайн»


Протягом звітнього періоду педагогічні працівники постійно підвищували свій фаховий рівень та пропагували власний досвід створюючи сайти, блоги, друкуючи матеріали у фахових виданнях.

          Педагогічний колектив забезпечував атмосферу задовільного рівня міжособистісних контактів учнів, педагогів і батьків; створював умови різнобічного розвитку особистості дитини.

          Виходячи із загальної мети, змісту і завдань, визначені форми і методи методичної роботи. Використовувались традиційні і нетрадиційні форми діяльності, проводилась колективна, групова, індивідуальна робота з учителями.

Домінуючою формою методичної роботи є методичні об'єднання. 


Робота методичних об’єднань регламентується Рекомендаціями Міністерства освіти і науки України від 03.07.2002 року № 1/9-318 щодо організації і проведення методичної роботи з педагогічними кадрами у системі післядипломної педагогічної освіти, річним планом роботи та планом методичної роботи.

Робота методичних об’єднань була зорієнтована на:

 - сучасний розвиток загальних соціально-адаптаційних можливостей дитини, її обізнаність, на підготовку до професійної діяльності, міжособистісних стосунків, до самообслуговування, спілкування, соціальної поведінки;

 - надання реальної дієвої методичної допомоги членам методичного об’єднання, підвищення професійної майстерності педагогів;

 - практичну реалізацію нормативних і директивних документів про освіту.

У діяльності методичних об′єднань практикувались різноманітні види роботи, але найбільшого поширення набули практичні заняття з учителями, відвідування і обговорення відкритих уроків. Велика увага приділялась заслуховуванню і обговоренню доповідей.


Участь педагогів у роботі методичних об’єднань сприяла їх ознайомленню із сучасним станом і перспективами розвитку загальної середньої та позашкільної освіти, досягненнями вітчизняної та зарубіжної педагогічної і психологічної науки, перспективним педагогічним досвідом, оновленню і поглибленню знань педагогічних працівників зі спеціальності та суміжних дисциплін, постійному підвищенню їхнього загальнокультурного рівня.


У процесі методичної роботи використовувалися такі форми: засідання, лекції, доповіді, огляд та обговорення навчально-методичної літератури, відвідування уроків та позакласних заходів, участь педагогів у підготовці та проведенню науково-практичних семінарів, виставок, конкурсів, робота над проблемною темою закладу освіти.


На засідання методичних об’єднань розглядалися нормативно-правові документи, щодо організації навчально-виховного процесу, актуальні проблеми методики викладання шкільних дисциплін, проведення позакласних заходів. Педагоги знайомилися з методикою вивчення складних тем навчальних програм, розглядали матеріали моніторингу освітнього процесу, рівень і якість загальноосвітньої підготовки школярів, обмінювалися досвідом, проводили огляди навчально-методичної літератури, педагогічної преси, тощо.


Протягом навчального року була проведена певна робота з розвитку творчої активності педагогічного колективу, впровадження і реалізації новітніх технологій в освітній діяльності, пошуку нових підходів до організації освітнього та корекційно-реабілітаційного процесу.

Реалізація напрямків методичної роботи забезпечувалась плідною роботою шкільних методичних об'єднань.
Ураховуючи проведений аналіз, педагогічний колектив у 2018/2019 навчальному році буде працювати над реалізацією єдиної методичної проблеми: «Розвиток професійної компетенції педагогів як умова підвищення якості освіти у спеціальному закладі освіти».

Ціль методичної роботи: «Безперервне удосконалення рівня педагогічної майстерності викладачів, їхньої ерудиції й компетентності в галузі певної науки (навчального предмета) і методики його викладання».

Головні завдання методичної роботи:

· цілеспрямована спільна робота педагогічного колективу і кожного вчителя окремо над підвищенням рівня якості освіти, удосконалення професіоналізму, підготовки випускників до життя в швидкоплинних змінах соціокультурних умов і професійної діяльності;

· впровадження інформаційно-комунікативних технологій, комп’ютеризації та інформатизації освітнього процесу;

· формування в учнів прагнення до навчання впродовж усього життя, пошуку найкращих шляхів розв’язання життєвих проблем;

· вивчення і творче впровадження в практику навчання і виховання учнів педагогічних інновацій вчителів району, міста, області, участь у заходах обласного, міського, районного рівнів;

· робота над удосконаленням уроку як засобу розвитку творчої особистості вчителя і учня, самореалізація творчої особистості, підвищення рівня якості уроку ;

· розробка предметних методичних матеріалів;

· проведення шкільних олімпіад та ретельна індивідуальна підготовка учнів до участі в олімпіадах, конкурсах різного рівня; робота зі здібними та талановитими учнями;

· нормативне забезпечення, педагогічний аналіз та самоаналіз, контроль та корекція навчально-виховного процесу, впровадження в управління моніторингових досліджень, компетентнісного підходу;

· забезпечення ефективності управління організаційно-методичною роботою;

· створення оптимальних умов для адаптації учнів до навчання;

· покращення роботи шкільного самоврядування;

· врахування вчителями-предметниками, класними керівниками принципів диференціації та індивідуалізації, психолого-педагогічних особливостей учнів;

· глибоке вивчення проблеми наступності навчання в закладі освіти II-III ступенів, адаптації учнів 5 класів до навчання;

· організація роботи щодо виконання рекомендацій педагогічних нарад;

· робота з профілактики дитячої злочинності та правопорушень, наркоманії, тютюнокуріння;

· дотримання вимог санітарно-гігієнічного режиму;
· створення безпечних умов з охорони праці для учнів і працівників закладу освіти;

· підготовка закладу до роботи в осінньо-зимовий період;

· підготовка учнів 12-х класів до участі в зовнішньому незалежному оцінюванні;

· співпраця з батьками, громадськістю;

· виконання рекомендацій, наданих під час державної атестації закладу освіти.
Пріоритетні завдання організаційно-методичної роботи
на 2018/2019 навчальний рік

· Забезпечення  вдосконалення професійної діяльності педагогів.

· Забезпечення якості освіти на всіх рівнях відповідно до світових та європейських стандартів.

· Формування методологічної культури педагогічних кадрів.

· Глибоке опанування методиками викладання навчальних предметів із використанням можливостей інформаційно-комунікаційних технологій та методик проведення позакласної роботи.

· Компетентнісний підхід та особистісна орієнтація, урахування європейського досвіду та принципів сталого розвитку.

· Якісне планування та здійснення організаційно-методичної роботи (з використанням досягнень сучасної педагогіки, методики, дидактики, психології) з метою розвитку фахової компетентності вчителів і вихователів та підвищення якості освітнього процесу.

· Забезпечення системного підвищення якості освіти на інноваційній основі, сучасного психолого-педагогічного та організаційно-методичного супроводження освітнього процесу.

1.3. Аналіз стану виховної діяльності 
Заклад освіти, керуючись Законом України «Про освіту», працював над досягненням єдиної мети: створенням адаптованого корекційно-розвивального, практико-орієнтованого середовища для учнів (вихованців) з особливими освітніми потребами. Зокрема над формуванням та вдосконаленням життєво необхідних компетентностей, виявленням та розвитком творчих, фізичних, інтелектуальних обдарувань і нахилів учнів (вихованців), формуванням національно-патріотичної свідомості та громадянських почуттів, соціальної компетентності, навичок спілкування і ефективної взаємодії з суспільством.
Виховна діяльність проводилась згідно чинного законодавства, наказів та інструктивно-методичних листів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, інформаційно-методичних листів КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» з питань виховної роботи за Програмою «Основні орієнтири виховання учнів 1-11 класів загальноосвітніх навчальних закладів» на засадах проектної педагогіки за напрямами:

- національно-патріотичне виховання; 

- задоволення потреб особистості вихованця (фізіологічних, безпекових, у любові та прихильності, визнанні та опіці, самореалізації) в умовах закладу освіти;

- залучення дітей до різних форм творчої та суспільно-корисної діяльності, зокрема пізнавальної, оздоровчої, трудової, художньо-естетичної, забезпечення 100 % зайнятості дітей у шкільних та позашкільних гуртках естетичного, спортивного та іншого спрямування;

- участь вихованців у обласних, всеукраїнських, міжнародних фестивальних заходах, спортивних змаганнях;
-безпека життєдіяльності, охорона здоров'я та життя учнів (вихованців), оздоровлення та відпочинок, запобігання та профілактики дитячого травматизму;
-робота щодо дотримання правопорядку неповнолітніми та вжиття профілактичних заходів з метою попередження правопорушень, асоціальної поведінки, насильства, торгівлі людьми, суїцидальних проявів.

-залучення до освітнього процесу батьківської громади, позашкільних закладів, представників державної влади, громадських, благодійних організацій, правоохоронних органів;

-удосконалення роботи органів учнівського самоврядування;

-екскурсійна діяльність, спрямована на вивчення рідного краю, звичаїв та обрядів народу України.

Виховний процес спрямований на виконання Указів Президента України № 361/2017 «Про оголошення в Україні 2018 року Роком реалізації правопросвітницького проекту «Я маю право!», № 580/2015 «Про Стратегію національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 2016-2020 роки», № 633/2015 «Про День Гідності та Свободи», № 987/2004 «Про День Державного Прапора України», № 871/2014 «Про День Соборності України», № 806/2014 «Про День захисника України», № 1310/1998 «Про день пам’яті жертв голодоморів», № 1020/2001 «Про День партизанської слави».

В основу роботи покладена Концепція національно-патріотичного виховання дітей та молоді, затверджена наказом Міністерства освіти і науки України від 16. 06. 2015 р. № 641.

Особлива увага приділена фізкультурно-оздоровчій діяльності та роботі з обдарованими дітьми на виконання Указів Президента № 202/2010 «Про заходи фізкультурно-оздоровчої діяльності стосовно дітей та молоді з вадами розумового розвитку та підтримки руху Спеціальної олімпіади в Україні», № 927/2010 «Про заходи щодо розвитку системи виявлення та підтримки обдарованих і талановитих дітей і молоді».
Виконано план тематичних виховних заходів у 2017/2018 навчальному році за основними напрямами виховної діяльності. Дієвими стали тематичні виховні заходи з нагоди Міжнародного дня миру: година спілкування «Ми за спокій та мир на землі, Міжнародного дня проти насилля: година-роздум «Насильство - соціальна проблема. Протидія торгівлі людьми», Всесвітнього дня зору: практикум «Бережімо очі – дзеркало душі», дня української писемності та мови: свято «Плекаймо мову серцем і вустами», дня Гідності та Свободи: круглий стіл «Від громадянина України до громадянина Землі», дня пам’яті жертв голодомору: вечір-реквієм «У той рік заніміли зозулі, накувавши знедолений вік», дня Соборності: святковий вечір «Україна  - соборна держава, сонценосна колиска моя», дня пам’яті героїв Крут: вечір пам’яті «Крути – символ національного героїзму», приурочений 100-річчю бою під Крутами, дня Героїв небесної сотні: година-роздум «Пам’яті Небесної сотні. Солоний Хрещатик», конференція «Герої Холодного яру»- віртуальна подорож до Музею Української революції 1917-1921 років Національного музею історії України, година пам’яті «Дзвони Чорнобиля» з нагоди Міжнародного дня пам'яті жертв аварій та катастроф, акція «Не забудемо, не допустимо!», приурочена Дню пам’яті та примирення в Україні, жертвам Другої світової війни, учнівська науково-практична конференція у рамках проекту «Визначні українці» «Пилип Орлик-український державний і військовий діяч, Гетьман Війська Запорозького, автор першої в світі Конституції, святковий вечір, приурочений Дню захисника України «Захист Вітчизни святий обов’язок кожного», дитяче свято до Дня Українського козацтва «Ми внуки славних козаків», новорічні святкування «Миколая зустрічаймо в цей святий величний час», дитяче свято «На щастя! На здоров’я! На Новий рік!», святковий концерт «Цілую руки мами-берегині», приурочений Міжнародному Дню матері та сім’ї.

Превентивне виховання здійснено з урахуванням «Регіональної Програми забезпечення публічної безпеки і порядку та протидії злочинності на території Харківської області на 2018–2019 роки», затвердженої рішенням обласної ради від 01 березня 2018 року № 656-VII, на виконання листів Міністерства освіти і науки України від 16.01.2018 № 1/9-31 «Щодо запобігання поширенню наркоманії, тютюнокуріння та вживання алкогольних напоїв серед дітей, учнівської та студентської молоді», від 04.04.2018 № 19-198 «Щодо освітньої діяльності з протидії торгівлі людьми в закладах освіти». 

Виконано план спільних заходів зі Службою у справах дітей по Немишлянському району Управління служб у справах дітей Департаменту праці та соціальної політики Харківської міської ради., комітетом у справах сім’ї, молоді та спорту по Немишлянському району Департаменту у справах сім’ї молоді та спорту Харківської міської ради, сектором ювенальної превенції Немишлянського ВП ГУНП України в Харківській області, та лікарем-наркологом з профілактики правопорушень, негативних явищ. Обстежено житлово-побутові умови вихованців, які проживають у сім’ях,  що опинились у складних життєвих обставинах. Залучено учнів девіантної поведінки в гуртки, спортивні секції. У рамках правового лекторію для учнів проведено роботу щодо запобігання поширення наркоманії, токсикоманії, негативних явищ і формування здорового способу життя, відбулись зустрічі із спеціалістами, лекції та тренінги. Систематично проводились виховні години з правового виховання з метою роз’яснювання законодавчих актів, спрямованих на профілактику правопорушень та насильства у молодіжному середовищі.
1.4. Аналіз організації відпочинку та оздоровлення учнів (вихованців)
Виконані пріоритетні завдання організації оздоровлення та відпочинку за звітний період. Погоджено питання можливого оздоровлення та відпочинку учнів (вихованців) із санаторно-курортним відділом  Департаменту охорони здоров’я Харківської обласної державної адміністрації, здійснено результативну співпрацю щодо оздоровлення дітей-сиріт та дітей, що знаходяться під опікою із районними комітетами у справах сім’ї, молоді та спорту Департаменту у справах сім’ї, молоді та спорту  Харківської обласної державної адміністрації, налагоджено контакти із адміністрацією обласного дитячого психоневрологічного санаторію № 2 Харківської області, організовано спільну роботу із Комунальним закладом «Харківська обласна станція юних туристів» з метою  проведення навчально-тематичних автобусних екскурсій по м. Харкову, Харківській області, Україні, надання методичної та практичної допомоги у проведенні туристичних походів, залучено батьківську громаду до організації оздоровлення та відпочинку дітей.

Сформовано базу даних учнів (вихованців) пільгових категорій, які мають бути охоплені оздоровленням та відпочинком улітку 2018 року з метою максимального охоплення дітей пільгових категорій оздоровленням та відпочинком.

Дані про оздоровлення дітей пільгового контингенту за звітний період наведено у таблиці

	№ з/п
	Категорія учнів (вихованців)
	Кількість дітей пільгового контингенту у навчальному закладі
	Охоплено оздоровленням та відпочинком дітей пільгового контингенту 
	Разом 
	Відсоток охоплення

	
	
	
	Оздоровленням
	Відпочинком
	
	

	
	
	
	Позаміські заклади оздоровлення обласного підпорядкування
	Санаторії 
	Оздоровлення за кордоном
	Інші позаміські заклади оздоровлення  (у т.ч. за межами області)
	У опікунів 
	Багатоденні екскурсії
	Туристичні бази, бази відпочинку,
	інше
	
	

	1. 
	• діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування (загальна кількість)
	11
	
	6
	
	5
	
	
	
	
	11
	100%

	1.1
	• діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування (із загальної кількості-кількість дітей, опікуном яких є директор навчального закладу)
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	• діти з інвалідністю
	40
	
	27
	
	8
	
	
	5
	
	40
	100%

	3. 
	• діти, потерпілі від наслідків  Чорнобильської  катастрофи
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	• діти, батьки яких загинули від нещасних випадків на виробництві або під час виконання службових обов’язків
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	• діти з багатодітних та малозабезпечених сімей
	25


	
	3
	
	17
	
	
	5
	
	25
	100%

	6. 
	• діти, які перебувають на диспансерному обліку
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	• талановиті та обдаровані діти 
	58
	
	10
	
	27
	
	
	21
	
	58
	100%

	8. 
	• діти працівників агропромислового комплексу та соціальної сфери села
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	• діти, які виховуються у сім’ях, що опинились у складних життєвих обставинах
	5
	
	
	
	5
	
	
	
	
	5
	100%

	10. 
	• діти з групи ризику (девіантна поведінка)
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11. 
	діти, батьки яких є учасниками АТО
	1
	
	1
	
	
	
	
	
	
	1
	100%

	12. 
	діти, батьки яких загинули в АТО
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. 
	діти, які є внутрішньо переміщеними особами
	4
	
	4
	
	
	
	
	
	
	4
	100%

	14. 
	Разом 
	144
	
	51
	
	62
	
	
	31
	
	144
	100%


1.5. Аналіз роботи з безпеки життєдіяльності та охорони праці 
Значна увага приділена безпеці життєдіяльності та попередженню дитячого травматизму серед учнів (вихованців). Забезпечено неухильне виконання законів України «Про дорожній рух», «Про пожежну безпеку»,  «Про впровадження санітарного та епідемічного благополуччя населення» у частині проведення відповідної роботи з питань запобігання дитячому травматизму, здійснено ефективний контроль за дотриманням вимог законодавства з безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу. 
У закладі освіти створена система роботи з попередження дитячого травматизму та охорони праці.
Вихователі згідно Посадової інструкції (пункт 2.9.) несуть персональну відповідальність за життя та здоров’я дітей під час виконання своїх службових обов’язків, систематично проводять роботу щодо запобігання нещасних випадків з дітьми, збереження життя та здоров’я учнів а також постійно утримують приміщення, де знаходяться учні (вихованці) в належному порядку, дотримуються санітарно-гігієнічного режиму.

Згідно Основних орієнтирів виховання виконані календарно-тематичні плани виховних груп за 2017/2018 навчальний рік щодо попередження дитячого травматизму за напрямком «Ціннісне ставлення до себе»: дорожній рух; травматизм; здоровий спосіб життя; самообслуговуюча праця; спортивно-оздоровча робота.

Проведені тижні безпеки життєдіяльності перед канікулами. Із учнями (вихованцями) опрацьовані інструкції та проведені інструктажі щодо запобігання дитячого травматизму, збереження життя та здоров’я, безпечної поведінки у закладі освіти та за його межами, профілактики правопорушень: інструктаж з безпечної поведінки при організованому користуванні громадським транспортом; інструктаж з безпечної поведінки на залізничних об’єктах, інструктаж з безпечної поведінки під час відпочинку біля водоймищ восени та взимку, інструктаж з безпечної поведінки за межами закладу; інструктаж з безпеки життєдіяльності при прибиранні шкільної території, а також інструктажі з поведінки під час освітнього процесу та дозвілля, інструктажі з пожежної та електробезпеки у приміщенні школи, інструктажі перед канікулами, інструктажі перед тривалими святковими днями, інструктаж щодо правил поводження з вибухонебезпечними предметами. Діти ознайомилися з інструкціями, з 9 класу під підпис.

Заходи Плану роботи на 2017/2018 навчальний рік, розділу «Заходи щодо безпеки життєдіяльності учнів та формування основ здорового способу життя» виконані. Виховні заходи за напрямком «Ціннісне ставлення до себе» проведені на достатньому рівні. У зазначені терміни відповідно до календарно-тематичного планування класними керівниками підготовчого-12 класів проведено бесіди із попередження дитячого травматизму за циклограмою проведення комплексу бесід (занять) з попередження дитячого травматизму (Додатки 9-15). Зміст бесід безпосередньо націлений на теми безпеки, що оточують людину у сучасному світі: безпека дорожнього руху, безпека в побуті, екологічна безпека, соціальна безпека, правила протипожежної безпеки;  запобігання отруєнь; правила безпеки при користуванні газом; правила безпеки з вибухонебезпечними предметами;  правила безпеки на воді; правила безпеки користування електроприладами (при поводженні з джерелами електроструму); «Я обираю здоровий спосіб життя» (з профілактики ВІЛ/СНІДу)


Бесіди мали практичну спрямованість, проводились з урахуванням психології сприймання дітьми навчального матеріалу з використанням інтерактивних технологій. 
Ця робота зафіксована в класних журналах та щоденниках учнів.


Питання стану роботи із запобігання дитячому травматизму та профілактики правопорушень розглядалося та аналізувалося на нарадах при директорові,  методичних нарадах вихователів та класних керівників Педагогічний колектив прагнув досягти основної мети: забезпечення учнів (вихованців)знаннями, вміннями, переконаннями, необхідними кожній людині для збереження життя і здоров’я, формування правильної позиції людини щодо власної безпеки, підготовлення до дій у небезпечних ситуаціях, навчання уміння жити у правовому полі держави.


Було допущено та розслідувано один нещасний випадок під час освітнього процесу.
Охорона праці 

Стан роботи з охорони праці, техніки безпеки, виробничої санітарії під час освітнього процесу в закладі освіти знаходився під щоденним контролем адміністрації школи.

З метою організації роботи з охорони праці та забезпечення безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу видані накази щодо  попередження травматизму учнів та дорослих, протипожежної безпеки, безпеки дорожнього руху. Створені та затверджені «Служба охорони праці»,  «Положення про службу охорони праці», інструкції з охорони праці для всіх працівників та  видані працівникам під підпис. У наявності журнали реєстрації інструкцій, інструктажів, обліку дитячого та дорослого травматизму, пожеж тощо.

Відповідно до «Типового положення про організацію навчання з питань охорони праці» проводились відповідні навчання працівників закладу освіти.

Відпрацьована програма вступного та первинного інструктажів з охорони праці для працівників та учнів.
Робота з охорони праці та безпеки життєдіяльності в заклді ведеться відповідно до Конституції України; Закону України «Про освіту», кодексу законів про працю в Україні, Закону України «Про охорону праці», наказів МОН України: «Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти» від 26.12.2017  № 1669. «Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах» № 1365 від 07.10.2013 р. Вся документація відповідає діючим нормативним документам.

Видані накази про організацію роботи з охорони праці, заповнені акти-дозволи на проведення занять у кабінетах, акт перевірки готовності школи на 2018/2019 навчальний рік, проведено перевірку контурів захисного заземлення, опору ізоляції електропроводу. У колективному договорі є розділ з питань охорони праці. На кожному поверсі розташований план евакуації на випадок пожежі. Оформлено стенди з безпеки життєдіяльності. 

Питання охорони праці, дитячого та дорослого травматизму періодично заслуховувалися на засіданнях педагогічної ради, нарадах при директорові.

Створена система та проведені виховні заходи з питань профілактики та попередження усіх видів дитячого травматизму. Проведені тижні безпеки життєдіяльності перед осінніми, зимовими, весняними та літніми канікулами. Опрацьовані інструкції та проведені інструктажі з безпеки життєдіяльності учнів. З учнями та їх батьками поводилась роз’яснювальна, просвітницька робота щодо профілактики захворювань та дитячого травматизму.


Протягом 2017/2018 навчального року комплексно вирішувались проблеми лікування та реабілітації учнів.


Постійний медичний супровід у забезпечують лікар-офтальмолог, лікар-педіатр, сестри медичні. У закладі освіти працює медичний кабінет, також у наявності спеціалізоване обладнання: ортоптичний кабінет, маніпуляційна кімната. Медичний блок має ізолятор. Обладнання кабінетів відповідає нормативним вимогам.


Учні (вихованці) два рази на рік в осінньо-весняний період проходять поглиблений медичний огляд лікарями-спеціалістами. При виявлені патології направляються на стаціонарне лікування.


В осінньо-зимово-весняний період учні (вихованці) отримують вітамінотерапію.
1.6. Аналіз роботи з питань соціального захисту учнів (вихованців) 
Особливу увагу приділено соціальному захисту учнів (вихованців). Проведено огляд умов утримання, навчання, виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, вивчено сімейно-побутові відносини у сім'ях учнів, які опинилися у складних життєвих обставинах чи соціально небезпечному становищі. Організовано дозвілля дітей пільгових категорій під час канікул, залучено до участі в освітніх проектах обдарованих дітей пільгових категорій, на контролі оздоровлення та відпочинок дітей пільгових категорій улітку 2018 року. Якісний склад учнів (вихованців) закладу освіти станом на 01.06.2018 р.:
	№ з/п
	Показник
	Кількість дітей

	І
	Загальна кількість учнів
	261

	
	Із них:
	

	1
	Хлопчиків
	159

	2
	Дівчаток
	102

	
	Із загальної кількості дітей:
	

	3
	Дітей-сиріт
	3

	4
	Дітей, позбавлених батьківського піклування
	6

	5
	Кількість дітей, що залишились без догляду батьків, але юридичний статус не визначений
	0

	6
	Кількість осіб із числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	0

	7
	Дітей з інвалідністю (мають свідоцтво)
	40

	8
	Дітей, які виховуються у багатодітних родинах
	23

	9
	Дітей, які постраждали від наслідків аварії на Чорнобильської АЕС (мають свідоцтво)
	0

	10
	Дітей з неповних сімей
	51

	11
	Дітей з малозабезпечених сімей 
	2

	12
	Дітей, які проживають у сім’я, що опинилися в складних життєвих обставинах
	5

	13
	Дітей працівників органів внутрішніх справ та військовослужбовців, які загинули під час виконання службових обов'язків
	0

	14
	Дітей, батьки яких є учасниками АТО
	0

	15
	Дітей, батьки яких загинули в АТО
	0

	16
	Дітей, які є внутрішньо переміщеними особами
	4

	17
	Дітей, які мають віраж туберкулінових проб
	0

	18
	Дітей, які є носіями ВІЛ-інфекції
	0


Випадків порушень майнових та юридичних прав учнів пільгового контингенту немає. 
У закладі освіти відповідно до вимог чинного законодавства здійснюється соціальний захист дітей пільгових категорій. В наявності банк даних дітей пільгових категорій у електронному та паперовому варіанті. Інформація стосовно виконання роботи, ознайомлення з нормативними документами доводиться до педагогічних працівників на нарадах, педагогічних радах, семінарах. За планом роботи психолога та соціального педагога здійснюється соціально-психологічний патронаж. 
1.7. Аналіз стану роботи з питання навчання та працевлаштування випускників 
На виконання Законів Україну «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», «Про зайнятість населення», «Про соціальну роботу з дітьми та молоддю», Інструкції про переведення та випуск учнів (вихованців) навчальних закладів системи загальної середньої освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015 № 762, Указу Президента України від 06.10.1999 № 1285/99 «Про заходи щодо забезпечення працевлаштування молоді», згідно плану роботи спеціальної школи-інтернату №12 на 2017/2018 навчальний рік, з метою контролю за здобуттям учнями повної загальної середньої освіти та працевлаштування випускників здійснена робота щодо працевлаштування випускників.

Робоча група педагогів з проведення профорієнтаційної роботи з учнями 10-х, 12 класів та працевлаштування випускників 2017/2018 навчального року здійснювала та корегувала профорієнтаційні заходи у випускних класах. Розроблено та виконано план заходів щодо профорієнтації та працевлаштування випускників 2018 року, плани спільної роботи з Харківським міським центром зайнятості, професійно-технічними навчальними  закладами щодо профорієнтаційної роботи. Здійснено поіменний контроль за працевлаштуванням випускників із числа дітей сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування. Організована спільна робота з батьками щодо профорієнтації та працевлаштування учнів (вихованців) 10-х 12-х класів 2017/2018 навчального року, проведено екскурсії до професійно-технічних навчальних закладів міста. Випускники взяли участь у днях відкритих дверей навчальних закладів м. Харкова усіх рівнів акредитації. 

1.8. Пріоритетні напрямки роботи  закладу освіти

у 2018/2019 навчальному році
· Мета: Створити адаптоване корекційно-розвивальне, практико-орієнтоване середовище для дітей та учнів з особливими фізичними потребами. 

· 1.Формування та вдосконалення  в учнів  життєво необхідних компетентностей при здобуванні інформації з різноманітних джерел та її узагальнення.

· 2. Виявлення та розвиток творчих, фізичних, інтелектуальних обдаровань і нахилів учнів (вихованців).

· 3. Створення умов для організації освітнього процесу за новим Державним стандартом початкової, базової і повної загальної середньої освіти.

· 4. Забезпечення дотримання санітарно-гігієнічного режиму з метою створення здоров'язберігаючого середовища. 

· 5. Забезпечення практичної спрямованості освіти шляхом залучення передового педагогічного досвіду.

· 6. Забезпечення особистісної реалізації змісту освіти, індивідуалізації навчання.

· 7. Забезпечення стовідсоткового оволодіння інформаційно-комунікаційними технологіями всіма педагогами відповідно до нового Державного стандарту початкової, базової та повної загальної середньої освіти.

· 8. Формування національно-патріотичної свідомості та громадянських почуттів учнів (вихованців).

· 9. Створення умов для формування соціальної компетентності учнів та навичок спілкування вихованців і ефективної взаємодії з суспільством.
· 10. Співпраця зі службами у справах дітей за місцем первинного обліку, опікунами щодо отримання інформації стосовно соціально-правового захисту дітей, позбавлених батьківського піклування та дітей-сиріт.

· 11. Забезпечення оновлення й зміцнення матеріально-технічної бази.

· 12. Підтримання безпечних умов навчання і праці для усіх учасників освітнього  процесу
ІІ. Організація освітнього процесу в Комунальному закладі 

«Харківська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат І-ІІІ ступенів № 12» Харківської обласної ради

2.1. Заходи щодо організованого початку та закінчення навчального року

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідаль-ний
	Відмітка про виконан-ня

	1.
	Підготовка та погодження календарних планів з навчальної та виховної роботи з урахуванням рекомендацій Міністерства освіти і науки України та Департаменту науки і освіти ХОДА.
	серпень-вересень
	заступники директора
	

	2.
	Підготовка статистичної звітності (ЗНЗ-1, 83-РВК).
	вересень
	заступники директора
	

	3.
	Засідання тарифікаційної комісії.
	Вересень,
квітень
	заступники директора
	

	4.
	Підготовка проектів наказів щодо організованого початку та закінчення навчального року.
	серпень
	заступники директора
	

	5.
	Формування мережі класів та груп на 2018/2019 навчальний рік.
	серпень-вересень
	заступники директора
	

	6.
	Ознайомлення з нормативно-правовими документами Міністерства освіти і науки України та Департаменту науки і освіти щодо організованого початку та закінчення навчального року.
	вересень
	заступники директора
	

	7.
	Узгодження педагогічного навантаження з профспілковим комітетом
	Травень, вересень
	заступники директора
	

	8.
	Підсумки оздоровлення та  відпочинку учнів (вихованців).
	серпень

квітень

	заступники директора
	

	9.
	Замовлення на виготовлення та отримання персоніфікованих документів про освіту.
	вересень,

травень
	заступники директора
	

	10.
	Робота комісії щодо заповнення  та перевірки заповнення випускної документації.
	травень
	заступники директора
	

	11.
	Оформлення документації з обліку учнів на 05.09.2018
	Серпень-вересень
	заступники директора
	

	12.
	Аналіз стану виконання навчальних програм за рік
	червень
	заступники директора
	


2.2. Реалізація Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень, доручень, наказів.
	№ з/п
	Назва документа
	Термін подання інформації
	Відповідальні
	Адресат інформування

	1.
	Указ Президента України від 26 листопада 1998 року                         № 1310/1998 «Про день пам’яті жертв голодоморів».
	Щороку
28.11
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	2
	Указ Президента України від 30 жовтня 2001 року 
№ 1020/2001 «Про День партизанської слави».
	Щороку
до 22.09
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	3
	Указ Президента України від 30 вересня 2010 року № 927/2010 «Про заходи щодо розвитку системи виявлення та підтримки обдарованих і талановитих дітей і молоді»
	Щороку

до 25.05

до 25.10
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	4
	Указ Президента України від 16 грудня 2011 року № 1163/2011 «Про питання щодо забезпечення реалізації прав дітей в Україні»
	Щопівроку

до 15.06.

до 15.12
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	5
	Указ Президента України від 14 жовтня 2014 року № 806/2014 «Про День захисника України»
	Щороку до 15.10
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	6
	Указ Президента України від 13 листопада 2014 року № 872/2014 «Про День Гідності та Свободи»
	Щороку до 22.11
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	7
	Указ Президента України від 13 листопада 2014 року № 871/2014 «Про День Соборності України»
	Щороку до 23.01
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	8
	Указ Президента України від 23 серпня 2004 року № 987/2004 «Про День Державного Прапора України»
	Щороку до 26.08
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	9
	Указ Президента України від 13 жовтня 2015 року № 580/2015 «Про Стратегію національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 2016-2020 роки»
	Щороку до 25.09
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	10
	Указ Президента України від 12 червня 2015 року № 334 «Про заходи щодо поліпшення національно-патріотичного виховання дітей та молоді» (до п. 3 статті 2)
	Щороку до 20.05, до 20.11
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	11
	Указ Президента України від 22 січня 2016 року № 17 «Про заходи з відзначення 100-річчя подій Української революції 1917-1920 років»
	Щороку до 20.06, до 20.11
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	12
	Указ Президента України від 21 квітня 2015 року  № 228 «Про заходи з відзначення діяльності Українських Січових Стрільців та 100-річчя їх перемоги на горі Маківка» (стаття 2)
	Щороку до 15.05, до 15.11
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	13
	Указ Президента України від 26 листопада 2016 року № 523 «Про заходи у зв’язку з 85-ми роковинами Голодомору 1932-1933 років»
	До 27.11
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	14
	Указ Президента України від 1 грудня 2016 року № 534  «Про пріоритетні заходи щодо сприяння зміцненню національної єдності та консолідації українського суспільства, підтримки ініціатив громадськості у цій сфері»
	Щороку 

до 20.11 
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	15
	Указ Президента України від 15 лютого 2010 року № 161 «Про Концепцію державної мовної політики»
	Щороку 

до 05.12
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	16
	Указ Президента України від 14 листопада 2017 року № 361 «Про оголошення в Україні 2018 року Роком реалізації правопросвітницького проекту «Я маю право»
	Щоквартально до 20.03.2018

 20.06.2018

20.09.2018

20.12.2018
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	17
	Доручення Президента України від 23 квітня 2010 року № 01-01/749 стосовно забезпечення захисту прав і законних інтересів дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, реалізації їхніх прав на охорону здоров’я, освіту, соціальний захист та гармонійний розвиток
	Щопівроку

до 01.06

до 01.12
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	18
	Доручення Президента України від 17 серпня 2010 року № 01-01/1827 щодо створення належних умов для перебування в інтернатних закладах хворих дітей
	Щороку

до 15.12
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	19
	Доручення Президента України від 30 серпня 2012 року № 01-01/2338 щодо поліпшення захисту прав та законних інтересів дітей, забезпечення розв’язання нагальних проблем, соціального захисту дітей, які його потребують
	Щокварталу

до 05.03

до 05.06

до 05.09

до 05.12
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	20
	Постанова Кабінету Міністрів України від 08 грудня 2006 року № 1686 «Про затвердження Державної типової програми реабілітації інвалідів»
	Щороку

до 20.04

до 20.12
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	21
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.02.2016 № 111 «Про затвердження Держаної соціальної програми протидії торгівлі людьми на період до 2020 року»
	Щопівроку 

до 20.06.

до 20.12.
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	22
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 25 квітня 2012 року № 236-р «Про затвердження Плану заходів щодо формування громадянської культури  та підвищення рівня толерантності в суспільстві»
	Щороку 

до 05.03, 

05.06, 05.09, 05.12
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	23
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 23 вересня 2015 року № 998-р «Про заходи з увічнення пам’яті захисників України на період до 2020 року»

п. 4 Розпорядження КМУ від 23 вересня 2015 року № 998-р
	Щороку 

до 25.06, 

25.11

Щороку 

до 01.06,

01.12
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	24
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 8 грудня 2009 року № 1494-р «Про затвердження плану заходів щодо підвищення рівня патріотичного виховання учнівської та студентської молоді шляхом проведення на постійній основі тематичних екскурсій з відвідуванням об’єктів культурної спадщини»
	Щороку

до 03.12
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	25
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 10 березня 2016 року № 199-р «Про затвердження плану заходів, спрямованих на активізацію вивчення громадянами англійської мови, на період до 2020 року»
	Щокварталу

01.03

01.06

01.09

01.12
	ЗДНВР


	ДНіО

ХОДА

	26
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 31 березня 2015 року № 539-р «Про виконання Плану заходів щодо медичної, психологічної реабілітації та соціальної адаптації учасників антитерористичної операції»
	Щомісячно                      до 02 числа
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	27
	Розпорядженням Кабінету Міністрів України від 23.11.2015 № 1393-р «Про затвердження плану дій з реалізації Національної стратегії у сфері прав людини на період до 2020 року»
	Щоквартально 

до 20.03

до 20.07

до 20.09

до 20.12.
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	28
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 23 серпня 2017 року № 574-р «Про затвердження плану заходів із вшанування подвигу учасників Революції Гідності та увічнення пам’яті Героїв Небесної Сотні на період до 2020 року»
	Щороку до 20.02
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	29
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 13 вересня 2017 року № 638-р «Про реалізацію правопросвітницького проекту «Я маю право» у 2017-2019 рока»
	Щокварталу до 01

числа місяця, що настає за звітним періодом
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	30
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 13 грудня 2017 року № 903-р «Про затвердження плану заходів на 2017 – 2029 роки із запровадження Концепції реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа»
	Щокварталу до 10 числа наступного місяця
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	31
	Доручення Віце-прем’єр-міністра України Сича О.М. від 30 вересня 2014 року                           № 30137/72/1-14 до листа Українського інституту національної пам’яті щодо героїзації осіб, які віддали життя за Україну, та вшанування їх пам’яті
	Щомісяця 

до 27 числа
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	32
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 16.06.2015 № 641/2015 «Про затвердження Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді, Заходів реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді та методичних рекомендацій щодо національно-патріотичного виховання у загальноосвітніх навчальних закладах»

	Щороку до 10.06.
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	33
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 31.03.2017 № 519 «Про затвердження Плану заходів Міністерства освіти і науки України щодо вшанування пам’яті Героїв Небесної Сотні»
	Щороку до 20.11.
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	34
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01 жовтня 2012 року № 1063 «Про затвердження Плану заходів щодо виконання завдань і заходів Державної цільової програми «Національний план дій з реалізації Конвенції про права інвалідів» на період до 2020 року»
	До 05.12
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	35
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 08.04.2016 № 405 «Про затвердження плану заходів Міністерства освіти і науки щодо протидії торгівлі людьми на період до 2020 року»
	Щопівроку 

до 20.06.

до 20.12. 
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	36
	Розпорядження голови ХОДА від 27 листопада 2002 року № 509 «Про виконання постанови Кабінету Міністрів України від 26 серпня 2002 року № 1243»
	Щороку

до 10.02
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	37
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від                     30 липня 2009 року № 422 «Про організацію та проведення в області дитячо-юнацької військово-спортивної патріотичної гри українського козацтва «Сокіл» («Джура»)
	Щороку

до 01.10
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	38
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від                   30 листопада 2015 року № 562 «Про затвердження плану заходів з увічнення пам’яті захисників України у Харківській області на період до 2020 року»
	Щороку до 20.06, 20.11
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	39
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від                      20 серпня 2012 року № 512 «Про внесення змін до розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від 21 червня 2005 року № 270»


	Щороку

 до 06.05 
	ЗДНВР,

ЗДВР


	ДНіО

ХОДА

	40
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від                      15 квітня 2016 року № 128 «Про організацію оздоровлення та відпочинку дітей Харківської області в 2016-2020 роках»
	Щороку до 28.04, 18.06, 18.07, 18.08, 13.09
	ЗДВР


	ДНіО

ХОДА


3.1. Соціальний захист учнів та вихованців 
	№ з/п
	Назва заходу
	Термін

проведення
	Відповідальний
	Відмітка

 про виконання

	1.
	Опрацювання нормативних документів з питань охорони дитинства, захисту інтересів неповнолітніх. 
	Протягом навчального року
	Соціальний педагог, заступники директора з НВР, ВР
	

	2.
	Проведення громадського огляду умов утримання, навчання, виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Вересень

2018,

січень

2019 
	Соціальний педагог,

вихователі
	

	3.
	Виявлення дітей, які опинились у складних життєвих обставинах, дітей групи «ризику» та проведення індивідуальної роботи з ними
	Протягом року
	Соціальний педагог
	

	4.
	Вивчення та аналіз психологічного клімату, житлово-побутових умов сімей учнів, які опинилися у складних життєвих обставинах, соціально небезпечному середовищі
	Протягом року
	Соціальний педагог, вихователі
	

	5.
	Оновлення банку даних:
-дітей-сиріт та позбавлених батьківського піклування;

-дітей з особливими освітніми потребами;

-дітей з багатодітних та неповних сімей;
-дітей з малозабезпечених сімей;

- дітей, які опинились у складних життєвих обставинах;
-дітей, які є внутрішньо переміщеними особами; дітей військовослужбовців, які є учасниками чи загинули під час виконання службових обов'язків у ООС
	Щомісячно
	Соціальний педагог
	

	6.
	Організація вільного часу дітей пільгового контингенту під час канікул
	Протягом канікул
	Соціальний педагог, вихователі

	

	7.
	Залучення обдарованих дітей до участі в освітніх проектах 
	ПрПостійно
	Соціальний педагог,
Вихователі,
заступник директора з ВР
	

	8.
	Організація зайнятості дітей пільгового контингенту у позаурочний час.
	Постійно
	Соціальний педагог, заступники директора з НВР, ВР,
вихователі
	

	9.
	Консультативні бесіди з батьками та особами, які їх замінюють щодо правового захисту дітей
	Протягом року
	Соціальний педагог
	

	10.
	Організація участі дітей пільгового контингенту у новорічних, різдвяних святах 
	Грудень 2018,


	Соціальний педагог, вихователі,
заступник директора з ВР
	

	11.
	Організація та проведення медичного огляду дітей пільгового контингенту
	Березень

2019
	Лікарі, сестри медичні
	

	12.
	Надання статистичної звітності щодо соціального захисту учнів
	Згідно з термінами
	Соціальний педагог

заступник директора з ВР
	

	13.
	Організація й здійснення оздоровлення та відпочинку учнів (вихованців)
	Протягом навчального року
	Заступник директора з ВР
	


3.2. Безпека життєдіяльності, охорона та зміцнення здоров’я учнів та вихованців 
	№ з/п
	Назва заходу
	Термін

проведення
	Відповідальний
	Відмітка

 про виконання

	1.
	Здійснення спільної роботи з установами, організаціями, фондами, підприємствами, громадянами та їх об’єднанннями щодо збереження життя та здоров’я дітей, попередження асоціальної поведінки, злочинності, бездоглядності, дитячого травматизму
	Постійно
	Заступник директора з ВР
	

	2.
	Попереднє планування оздоровлення учнів (вихованців) улітку 2019 року
	Лютий

2019
	Соціальний педагог
	

	3.
	Активізація співпраці щодо оздоровлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування із  службами у справах дітей Районних державних адміністрації, Департаментом у справах  молоді та спорту Харківської обласної державної адміністрації
	Березень

2019
	Соціальний педагог,

заступник директора з ВР
	

	4.
	Здійснення спільної роботи із Харківською обласною станцією юних туристів з метою  проведення навчально-тематичних автобусних екскурсій по м. Харкову, Харківській області, Україні, надання методичної та практичної допомоги у проведенні туристичних походів.
	Постійно
	Заступник директора з ВР
	

	5.
	Уточнення бази даних дітей пільгового контингенту, які будуть охоплені оздоровленням та відпочинком улітку 2019 року
	Травень

2019
	Соціальний педагог
	

	6.
	Залучення батьківської громади до організації оздоровлення та відпочинку дітей.
	Постійно
	Заступник директора з ВР
	


Робота з профілактики правопорушень, бездоглядності, вживання алкоголю, наркотичних речовин, тютюнопаління серед учнів (вихованців) 
	№ з/п
	Назва заходу
	Термін

проведення
	Відповідальний
	Відмітка

 про виконан
 ня

	1.
	Затвердження плану спільних заходів із 
Службою у справах дітей по Немишлянському району Управління служб у справах дітей Департаменту праці та соціальної політики Харківської міської ради.,
Комітетом у справах сім’ї, молоді та спорту по Немишлянському району Департаменту у справах сім’ї молоді та спорту Харківської міської ради, сектором ювенальної превенції Немишлянського ВП ГУНП України в Харківській області, лікарем-наркологом 
	Вересень
	Соціальний педагог, заступник директора з ВР
	

	2.
	Здійснення контролю за відвідуванням учнями (вихованцями) закладу освіти
	Протягом навчального року
	Соціальний педагог, заступники директора з НВР, ВР
	

	3.
	Засідання ради профілактики правопорушень закладу освіти
	Щомісячно

(ІV тиждень)
	Заступник директора з ВР, вихователі
	

	4.
	Обстеження житлово-побутових умов учнів (вихованців), що опинились у складних життєвих обставинах
	Вересень

2018,

січень

2019
	Соціальний педагог,

вихователі
	

	5.
	Залучення учнів девіантної поведінки в гуртки, спортивні секції
	Постійно 
	Керівники гуртків, соціальний педагог
	

	6.
	Проведення правового лекторій для учнів
	Щомісячно
	Учитель правознавства
	

	7.
	Проведення виховних заходів з правового виховання на виконання указу Президента України №361/2017 Про оголошення в Україні 2018 року Роком реалізації правопросвітницкого проекту «Я маю право!»
	Протягом навчального року
	Соціальний педагог

Вихователі
	

	8.
	Проведення виховних заходів щодо здорового способу життя, запобігання поширенню наркоманії, токсикоманії, інфекційних захворювань із залученням профільних спеціалістів
	Щомісячно
(І тиждень)
	Вихователі.

Сестра медична 
	

	9.
	Індивідуальна робота з батьками та особами, що їх замінюють щодо виконання батьківських обов’язків згідно законодавства
	Постійно
	Соціальний педагог, заступники директора з НВР, ВР
	

	10.
	Проведення виховних заходів з роз’яснювання законодавчих актів, які спрямовані на профілактику правопорушень та насильства у молодіжному середовищі
	Щомісячно 

(ІІ тиждень)
	Соціальний педагог

Вихователі
	

	11.
	Тестування учнів (вихованців) з правової тематики
	Квітень

2019
	Практичний психолог 
	


3.3. Становлення і розвиток виховної системи 
У виховній діяльності школи керуватись чинним законодавством, наказами та інструктивно-методичними листами Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, інформаційно-методичними листами КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» з питань виховної роботи.
Основні напрямами виховної діяльності:

1. Проводити виховну діяльність у рамках виховної моделі національно-патріотичного виховання за «Основними орієнтирами виховання учнів 1-11 класів загальноосвітніх навчальних закладів» на засадах проектної педагогіки.

2. Задовольнити потреби особистості вихованця (фізіологічні, потреби у безпеці, любові та прихильності, визнанні та опіці, у самореалізації) в умовах спеціального закладу освіти.

3. Залучення дітей до різних форм творчої та суспільно-корисної діяльності, зокрема пізнавальної, оздоровчої, трудової, художньо-естетичної, забезпечення 100 % зайнятості дітей у шкільних та позашкільних гуртках естетичного, спортивного та іншого спрямування.
4. Активізувати національно-патріотичне виховання учнів засобами мистецтва, забезпечити участь вихованців у обласних, Всеукраїнських, Міжнародних  фестивальних заходах, спортивних змаганнях
5. Робота щодо безпеки життєдіяльності, охорони здоров'я та життя дітей, запобігання та профілактики дитячого травматизму, оздоровлення та відпочинку вихованців.

6. Організація роботи щодо дотримання правопорядку неповнолітніми та вжиття профілактичних заходів з метою попередження правопорушень, асоціальної поведінки, насильства, торгівлі людьми, суїцидальних проявів , з їх боку в рамках регіональної Програми забезпечення публічної безпеки і правопорядку в Харківській області.

7. Залучення до освітнього процесу батьківської громади, позашкільних закладів, представників державної влади, громадських, благодійних організацій, правоохоронних органів.

8. Удосконалення роботи органів учнівського самоврядування виховних груп та школи.

9. Організація екскурсійної діяльності, спрямованої на вивчення рідного краю, звичаїв та обрядів народу України.

План проведення тематичних виховних заходів у 2018/2019 навчальному році

	№ з/п
	Дата проведення


	Тема виховного заходу
	Відповідальний.
Координатор проекту
	Відмітка про виконання

	1
	03.09.2018
ПН
	День Знань «Чарівна симфонія шкільного дзвоника!» 
	Коломієць Т.Т.
	

	2
	07.09.2018

ПТ                                                
	Спортивне свято. Проект українські народні дитячі рухливі ігри 
	Вчителі фізкультури.
Лялюк Н.О.
	

	3
	17.09.2018
	День рятівника «Запобігти. Врятувати. Допомогти». Вітальний святковий концерт
	Коновалова С.Є.
	

	4
	21.09.2018
ПТ
	Міжнародний день миру. Проект «Україна прагне миру»
Учнівська конференція «Перемога наша – в руках Бога, але геройство наше в наших руках» за книгою «АД-242. Історії мужності, братерства і самопожертви»»
	Світлична Л.І.
	

	5
	28.09.2018

ПТ
	До 100-річчя від дня народження В.О.Сухомлинського, українського педагога-новатора, публіциста, письменника. Літературні читання творів для дітей. Бібліотечні години
	Марченко В.П.
Стрімовська Н.О.

Яснопольська О.Ю.
	

	6
	01.10.2018
ПН
	До Міжнародного дня літніх людей. Вечір-зустріч «Сива ластівко, рідне сонечко»
	Данильчук А.Ю.
Костенко Т.Г.
	

	7
	02.10.2018

ВТ
	До Міжнародного дня 
ненасилля. Єдина виховна година
	Бардакова Н.Б.
	

	8
	05.10.2018
ПТ
	До Всесвітнього дня учителя, Дня працівників освіти.

Святковий концерт «Свято вчительської мудрості». Виставка квіткових композицій «Найкращі квіти – тобі учителько моя!»  
	П’ятикоп Л.Є.
	

	9
	10.10.2018

СР
	Всесвітній день зору. Зустріч із лікарем-офтальмологом: «Бережімо очі-дзеркало душі!»
	Переверзєва О.О.
	

	10
	11.10.2018

ЧТ
	До Міжнародного дня дівчаток. Свято дівчаток: конкурс «Міс леді школи»
	Коновалова Т.І.
	

	11
	12.10.2018
ПТ
	Покрова Пресвятої Богородиці.
Спортивно-історична гра «Славних прадідів великих правнуки достойні» (свято хлопців)
	Полякова О.В.
	

	12
	26.10.2018

ПТ
	До дня визволення України від фашистських загарбників. Учнівська конференція «Український рахунок війни»
	Учитель історії
	

	13
	09.11.2018
ПТ
	День української писемності та мови. Проект «Українська мова-диво калинове!»
Конкурс ораторського мистецтва «Сила слова»
	Учителі української мови і літератури
	

	14
	14.11.2018
СР
	До міжнародного дня, толерантності. Єдина виховна година «Толерантність врятує світ»
	Медведєва Л.О.
	

	15
	15.11.2018

ЧТ
	Міжнародний день відмови від куріння. Проект «Найбільша перемога-перемога над собою. Ні! поганим звичкам» 
	Щербакова А.Г.
	

	16
	16.11.2018
Пт
	До дня працівників сільського господарства. Свято врожаю «Кращих на світі немає вістей, як хліб уродився у рідному краї»
	Рябченко Ю.В.
	

	17
	21.11.2018

СР
	День Гідності та Свободи

«Від громадянина України до громадянина Землі».
	Павленко Л.О.
	

	18
	23.11.2018

Пт
	День пам’яті жертв голодомору «Голодомори. Україна пам’ятає…»
	Бардакова Н.Б.
	

	19
	27.11.2018

ВТ
	Літературний вечір з нагоди 180-річчя від дня народження І.С. Нечуя-Левицького, українського письменника (вистава «Кайдашева сім’я»)
	Учителі української мови і літератури
	

	20
	03.12.2018

ПН
	До Міжнародного людей з обмеженими можливостями. «Я маю талант»
	Коновалова С.Є.
	

	21
	06.12.2018

ЧТ
	День Збройних Сил України.

Відео-презентація зброї. Презентація військових навчальних закладів -: зустріч із курсантами військових училищ та кафедр м. Харкова 
	Проскурін О.М.

Світлична Л.І.
	

	22
	10-16.12.

2018
	Всеукраїнський тиждень права.

(Я маю право)
	Толстих М.В.
	

	23
	12.12.2018

СР
	Вечорниці на Андрія. Калита. (свято старшокласників)
	Учителі української мови і літератури
	

	24
	19.12.2018

СР
	Дитяче свято з нагоди Дня Святого Миколая «Щедрий Миколай, до нас завітай!»
	Прасоленко Н.В.
	

	25
	24.12-26.12.2018
	Новорічні народні свята. Проект «Нехай здійсниться добре все! Хай щастя Новий рік несе!»
	Лялюк Н.О.
	

	26
	14.01.2019

ПН
	До витоків народних. Дитяче свято «На щастя! На здоров’я! На Новий рік!»
	Пономаренко Н.О., 

Скляренко Н.П.


	

	27
	22.01.2019

ВТ
	День Соборності. Проект «Моя Батьківщина красива і вільна, я з нею пов’язую долю свою»
	Коновалова Т.І.
	

	28
	29.01.2019

ВТ
	День пам’яті героїв Крут. Вечір пам’яті «Крути - символ національного героїзму», приурочений 100-річчю бою під Крутами
	Сотникова Л.В.
	

	29
	20.02.2019

СР
	День героїв небесної сотні

«Героям слава! Слава навіки!!!»»
	Полякова О.В.
	

	30
	11.03.2019

ПН
	Шевченківське свято «І чужому научайтесь й свого не цурайтесь!».
	                                                                                                                                                   Прасоленко Н.В.
	

	31
	22.03.2019

ЧТ
	Проект «Весна пробуджує природу, весна пробуджує серця!!!»
	Коновалова С.Є.
	

	32
	Квітень 2019
	Екологічний проект «Моя найкраща в світі сторона – чарівна неповторна Україна!». Акція «За чисте довкілля»
	Лещенко В.В.

Вихователі, класні керівники
	

	33
	18.04.2019

ЧТ
	Конференція «Герої Холодного яру», віртуальна подорож до Музею Української революції 1917-1921 років Національного музею історії України
	Учитель історії.

Світлична Л.І.
	

	34
	26.04.2019

ПТ
	Година пам’яті «Дзвони Чорнобиля» з нагоди Міжнародного дня пам'яті жертв аварій та катастроф 
	Гекова В.О.
	

	35
	30.04.2019

ВТ
	Дитяче весняне свято. Великодні забави «Послухайте, як дихає весна…»
	П’ятикоп Л.Є.
	

	36
	04-10.05.

2019
	Тиждень безпеки дорожнього руху у рамках Глобального тижня безпеки дорожнього руху ООН
	Керівники МО, вихователі
	

	37
	08.05.2019

СР
	Акція «Вклонися, мій травню, високим могилам…!», приурочена Дню  пам’яті та примирення  в Україні, присвячений пам’яті жертв Другої світової війни
	Лещенко В.В.
	

	38
	10.05.2019

ПТ
	Свято до Міжнародного Дня матері та сім’ї «Берегині роду і народу»
	Пономаренко Н.О.
	

	39
	16.05.2019

ЧТ
	День вишиванки. Проект «Вишиванка – оберіг мого народу».
	Щербакова А.Г.


	

	40
	17.05.2019

ПТ 
	Інформаційна година, приурочена Дню пам’яті жертв геноциду кримськотатарського народу
	Полякова О.В.
	

	41
	24.05.2019

ПТ
	Свято останнього дзвоника «Шкільні роки – як плин ріки»
Випускний вечір «На крилах прощального вальсу»
	Вихователі випускних класів
	

	42
	Протягом навчального року

(у визначені дати)
	Освітній проект «Звичаї, обряди, традиції» (за Українським народним календарем)
	Керівники МО, вихователі
	


Взяти участь у обласних заходах для учнів (вихованців) згідно Плану роботи Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації 
	Всеукраїнські природоохоронні акції: «День Землі», «День Довкілля», «Ліси для нащадків», «Годівничка»
	протягом року
	Лещенко В.В.

	Всеукраїнська краєзнавча експедиція учнівської молоді «Моя Батьківщина – Україна» (заочний тур)
	протягом року
	Вихователі

	Новорічні та різдвяні свята для учнів (вихованців) 
	21-31 грудня

2-12 січня
	Вихователі

	Обласне свято-фестиваль «Щедрий вечір»
	18 січня
	Пономаренко Н.О.

	Обласна виставка дитячого малюнку «Мій біль - Афганістан» та зустріч учнів (вихованців) із воїнами-афганцями
	лютий
	Учитель образотворчого мистецтва

	Фестиваль дитячої художньої творчості «Таланти третього тисячоліття»
	лютий-квітень
	Коновалова С.Є.

	Обласний фестиваль оркестрів та інструментальних ансамблів малих форм
	31 березня
	Коновалова С.Є.

	Обласна виставка-конкурс писанкарства «Українська Великодня писанка»
	2-11 квітня
	Федосова В.Б.

	Обласний вернісаж дитячої творчості «Чорнобиль немає минулого часу»
	квітень
	Федосова В.Б.

	Всеукраїнський конкурс декоративно-ужиткового та образотворчого мистецтва «Знай і люби свій край» 
	16-30 квітня -
	Федосова В.Б.

Учитель образотворчого мистецтва

	Обласна виставка-акція «SOS вернісаж» або «Друге життя сміття» до Дня землі
	17-23 квітня
	Вихователі.
Федосова В.Б.

	Обласне свято дитячої художньої творчості вихованців закладів освіти інтернатного типу обласного підпорядкування «Весняні посмішки»
	18-20 квітня
	Коновалова С.Є.

	Обласне свято патріотичної пісні «Молодь України»
	травень
	Саніна Л.М.

	Свято, присвячене Дню захисту дітей
	1 червня
	Вихователі


                              3.4.Атестація педагогічних працівників
	№

з/п
	П.І.Б.
	Загальний пед.

стаж
	Кваліфікаційна категорія, педагогічне звання
	Спеціальність за дипломом
	Посада

(предмет, що викладає)

	1.
	Кривцунова Олена Володимирівна
	33
	Спеціаліст вищої

кваліфікаційної категорії 
	Олігофренопедагог
	Учитель корекційно-розвиткових занять

	2.
	Лялюк

Наталія

Олексіївна
	15
	Спеціаліст першої кваліфікаційної категорії,
	Соціальний педагог
	Вихователь

	3.
	Семешкіна Олена 

ванівна
	16
	Спеціаліст першої кваліфікаційної категорії 
	Учитель російської мови та літератури
	Учитель російської мови та зарубіжної літератури

	4.
	Сінько

Ігор 

Павлович
	37
	Спеціаліст першої кваліфікаційної категорії
	Учитель фізичної культури
	Учитель фізичної культури

	5.
	Переверзєва

Ольга

Олександрівна
	26
	Спеціаліст 

першої

кваліфікаційної категорії
	Вчитель фізики та математики
	Вихователь

	6.
	П’ятикоп

Людмила Євгеніїна
	35
	Спеціаліст першої кваліфікаційної категорії 
	Викладач географії
	Вихователь

	
	Пономаренко

Наталія

Олександрівна
	2
	Спеціаліст
	Учитель української

мови та літератури
	Вихователь

	
	Прасоленко

Наталія Володимирівна
	2
	Спеціаліст
	Учитель української

мови та літератури
	Вихователь


3.5. Курсове підвищення кваліфікації педагогів
	№

з/п
	П.І.Б.
	Загаль-

ний педагог-гічний стаж
	Кваліфікаційна категорія, педагогічне звання
	Спеціальність за дипломом
	Посада

(предмет що викладає)

	1
	Данильчук 

Алла

Юріївна
	26
	Спеціаліст першої кваліфікаційної категорії
	Вчитель хімії, дефектолог
	Учитель корекційно-розвиткових занять.
Вихователь

	2
	Кривцунова Олена Володимирівна
	33
	Спеціаліст вищої кваліфікаційної категорії
	Олігофренопедагог
	Учитель корекційно-розвиткових занять

	3
	Полякова 

Олена 

Володимирівна
	11
	Спеціаліст другої

кваліфікаційної категорії
	Початкова освіта, вчитель початкової школи
	Вихователь

	4
	Пономаренко

Наталія

Олександрівна
	2
	спеціаліст
	Філолог, викладач української мови та літератури
	Вихователь

	
	Прасоленко

Наталія Володимирівна
	2
	спеціаліст
	Філолог, викладач української мови та літератури
	Вихователь

	5
	Рябченко 

Юлія Володимирівна
	38
	Спеціаліст 

першої

кваліфікаційної 

категорії
	Викладач російської мови та літератури
	Вихователь

	6
	Семешкіна 

Олена

Іванівна
	16
	Спеціаліст 

першої

кваліфікаційної 

категорії
	Вчитель російської мови і літератури
	Учитель російської мови та зарубіжної літератури

	7
	Сінько

Ігор

Павлович
	37
	Спеціаліст 

першої

кваліфікаційної 

категорії
	Учитель фізичної культури
	Учитель фізичної культури

	8
	Скрипнік 

Яна

Валеріївна
	11
	Спеціаліст 

першої

кваліфікаційної 

категорії
	Педагогіка і методика середньої освіти, мова та література (англійська)
	Учитель англійської мови

	9
	Шигімага Тамара

Павлівна
	39
	Спеціаліст 

вищої

кваліфікаційної 

категорії
	Хімік, викладач хімії
	Учитель хімії

	10
	Ящишина 

Олена

Григорівна
	17
	Спеціаліст 

вищої

кваліфікаційної 

категорії
	Вчитель початкових класів, дефектолог
	Учитель початкових класів


3.6. Робота з батьками

Робота з батьками спрямована на створення умов для активної спільної соціальної дії, розвиток життєвої компетенції, вихованості та відповідальності кожного учня.

Основні напрями роботи з батьками

1. Спільна робота педагогічного колективу та Батьківської ради у всіх сферах діяльності закладу освіти.

2. Просвітницька робота серед батьківської громадськості: батьківський університет.

3. Педагогізація батьків: батьківські збори, індивідуальна робота з батьками та особами, які їх замінюють.

3.6.1.Загальношкільні батьківські збори. Батьківський університет 
	Загальношкільні батьківські збори:
1. Соціальна поведінка та феномен її порушення. Девіантна поведінка дитини, її типи, форми і причини формування

2. Психологічні причини залежності від шкідливих звичок. Як запобігти їх появі у дітей.
3. Роль сім]ї у розвитку пізнавальної активності дитини. Традиції української родини
4. Формування всебічно розвинутої особистості дитини, навичок самоосвіти і самовиховання у сім’ї
Батьківський університет:

1. Психолого-педагогічна самоосвіта батьків як важливий фактор підвищення їхньої педагогічної компетенції. До 100-річчя від дня народження В.О.Сухомлинського, українського педагога-новатора, публіциста
2.Сім’я – колиска дитинства: запобігання проявам насилля, жорстокості, агресії
3. Роль сім’ї та закладу освіти у професійному визначенні учнів (вихованці)
4. Вплив моральної атмосфери і психологічного клімату сім’ї на формування особистості дитини
	Вересень
19.09.2018

Грудень 

19.12.2018
Березень 

20.03.2019
Травень
15.05.2019
Жовтень
17.10.2018

Листопад
21.11.2018
Лютий
20.02.2019
Квітень
17.04.2019

	Коновалова С.Є.
П’ятикоп Л.Є.
Лялюк Н.О.

Прасоленко Н.В.

Данильчук А.Ю.
Коновалова С.Є.

Світлична Л.І.

Павленко Л.О.


4. Управління та громадське самоврядування 

4.1. Рада закладу освіти
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Результати роботи
	Відмітка про виконання

	Вересень

	1.
	1.Організаційні питання щодо початку нового навчального року. Стан підготовки шкільних примі-щень закладу освіти. 

2.Про працевлашту-вання та подальше навчання випуск-ників 2018 року.

3.Про організацію харчування учнів (вихованців) у 2018/2019 навчальному році.

4.Про організацію дієтичного харчування.

5.Про підсумки оздоровлення та відпочинку учнів (вихованців) влітку 2018 року.


	*
	
	
	
	Директор, заступники директора, помічник директора з АГР, інженер з ОП.
	протокол
	

	Січень

	2.
	1.Про стан роботи з питань соціального захисту дітей, позбавлених бать-ківського піклу-вання, та дітей-сиріт.

2.Про підсумки участі учнів у І (шкільному) та ІІ етапах олімпіад з базових навчальних дисциплін серед учнів навчальних закладів інтер-натного типу обласного підпо-рядкування.

3.Про охоплення учнів гуртковою роботою.

4.Про аналіз захворюваності уч-нів (вихованців) закладу освіти.
	
	
	*
	
	Заступники директора, медична сестра
	протокол
	

	Березень

	3.
	1.Про стан роботи з питання формуван-ня здорового способу життя.

2.Про роботу закладу з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу. 

3.Про стан матеріально-техніч-ної бази закладу.

4. Про стан роботи з профілактики пра-вопорушень та злочинності у 2018/2019 навчаль-ному році.
	
	
	*
	
	заступники директора, помічник директора з АГЧ, інженер з ОП.
	протокол
	

	Травень

	4.
	1.Про затвердження річного та робочого планів на 2019/2020 навчальний рік.

2.Про проведення робіт щодо підготовки закладу до 2019/2020 навчального року.

3.Про стан роботи з питань оздоровлення учнів (вихованців) влітку 2019 року.

4.Про перспектив-ний план роботи ради на 2019/2020 навчальний рік.

1. Звіт голови Ради.
	*
	
	
	
	Директор, заступники директора, помічник директора з АГЧ, інженер з ОП.
	протокол
	


4.2. Контрольно-аналітична діяльність

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконан-ня
	Результати роботи

	Відповідальний
	Відмітка про виконан-ня

	Серпень

	
	Інструктивно-методична нарада:
	
	
	
	*
	протокол
	заступники директора
	

	1.
	Вивчення предме-тів, використання програм та підручників у 2018/2019 навчаль-ному році.
Створення умов щодо реалізації державної політики у сфері реформу-вання освіти.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Оформлення шкільної докумен-тації:

а)недоліки, що виявлені в ході перевірки на кінець  року;

б)методичні реко-мендації до ведення шкільної  докумен-тації.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Методичні рекомен-дації до проведення першого  уроку та порядку проведення Свята першого  дзвоника.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Організація роботи бібліотеки.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Нарада при директорові:
	
	
	
	*
	протокол
	
	

	1.
	Питання щодо дотримання норм з охорони праці та  безпеки життє-діяльності; наяв-ність необхідної  документації в навчальних кабіне-тах, спортзалах, майстернях.
	
	
	
	
	
	Інженер з ОП,
заступник директора
	

	2.
	Результати оздо-ровлення дітей влітку 2018 року.
	
	
	
	
	
	заступник директора
	

	3.
	Працевлаштування випускників 2018 року.
	
	
	
	
	
	заступник директора
	

	Вересень

	
	Інструктивно-методична нарада:
	*
	
	
	
	протокол
	заступники директора
	

	1.
	Оформлення карток здоров’я учнів (вихованців).
	
	
	
	
	
	Медична сестра
	

	2.
	Ведення шкільної документації щодо руху та контингенту учнів на початок 2018/2019 навчаль-ного року.
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	3.
	Підготовка статис-тичної звітності.
	
	
	
	
	
	заступник директора
	

	4.
	Ведення журналів реєстрації інструк-тажів з безпеки  життєдіяльності та охорони праці.
	
	
	
	
	
	Інженер з ОП
	

	
	Нарада при директорові:
	
	
	
	*
	протокол
	
	

	1.
	Результати перевір-ки ведення шкільної документації:
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	
	а) класні журнали;
	
	
	
	
	
	
	

	
	б)журнали виховної та гурткової роботи;
	
	
	
	
	
	
	

	
	в)журнали класних керівників;
	
	
	
	
	
	
	

	
	г)особові справи вихованців.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Підсумки перевірки календарних планів.
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	4.
	Про організацію харчування вихо-ванців закладу. Організація дієтичного харчу-вання.
	
	
	
	
	
	Сестра з дієтичного харчу-вання
	

	Жовтень

	
	Інструктивно-методична нарада:
	
	
	
	*
	Протокол
Наказ

Наказ
	заступники директора
	

	1.
	Упорядкування особових справ
 дітей, позбавлених  батьківського піклу-вання, дітей, яких виховує один із батьків, дітей з багатодітних сімей.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Організація діяль-ності практичного психолога.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Результати І (шкільного) етапу Всеукраїнських уч-нівських олімпіад з базових навчальних дисциплін.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Результати пере-вірки стану викладання та рівень навчальних досягнень учнів з української мови у  4,9 -х класах.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Нарада при директорові:
	
	
	
	*
	протокол
	
	

	1.
	Організаційні пи-тання про вивчення стану дотримання вимог діючого законодавства Ук-раїни щодо організації харчу-вання.
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	2.
	Результати трудового десанту та стан шкільної території.
	
	
	
	
	
	Помічник директора з АГР
	

	3.
	Про адаптацію учнів першого класу до шкільного режиму та учнів 5-го класу до кабінетної системи.
	
	
	
	
	Довідка
	заступники директора
	

	        Листопад

	
	Інструктивно-методична нарада:
	
	
	
	*
	протокол
	заступники директора
	

	1.
	Захищення май-нових та житлових прав дітей, позбавлених бать-ківського піклу-вання та дітей сиріт.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Нарада при директорові:


	
	
	
	*
	протокол
	Директор 
	

	1.
	Про стан роботи щодо профілактики шкідливих звичок та профілактики правопорушень.


	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	2.
	Про підсумки роботи з працевлаштування випускників 2018 року.
	
	
	
	
	Наказ
	заступник директора
	

	Грудень

	1.
	Інструктивно-методична нарада:
	
	
	
	*


	Протокол
Наказ


	заступники директора


	

	
	Результати пере-вірки стану викладання трудового навчання  4,9 -х класах.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Стан виховної роботи за І семестр 2018/2019  навчаль-ного року.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Стан роботи щодо запобігання дитячого травматизму.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Ведення особових справ випускників 2019 року.
	
	
	*
	
	інформація до наради при 

директорові
	заступники директора
	

	
	Нарада при директорові:
	
	
	
	*
	Протокол
Наказ
	
	

	1.
	Стан роботи з кадровим резервом.
	
	
	
	
	
	Директор
	

	2. 
	Стан виконавської дисципліни.
	
	
	
	
	
	Директор
	

	3.
	Результати участі учнів  закладу освіти в ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових навчальних дисцип-лін серед навчальних  закла-дів інтернатного типу обласного підпорядкування.
	
	
	
	
	
	заст.директора з НВР
	

	Січень

	
	Інструктивно-ме-тодична  нарада:
	
	
	
	*
	Протокол
Довідка

Наказ 
	заступники  директора
	

	1.
	Про стан роботи з профілактики тю-тюнопаління, нар-команії, алкого-лізму, вживання токсичних речовин.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Про підсумки перевірки кален-дарних планів на ІІ семестр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Про результати перевірки вико-нання навчальних планів і програм за І семестр 2018/2019 навчального  року.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Нарада при директорові:
	
	
	
	*
	протокол
	Директор
	

	1.
	Про стан роботи з соціального захисту дітей пільгових  категорій .
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	2.
	Про стан підготовки до ЗНО.
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	3.
	Про стан роботи з охорони праці та безпеки життєдіяль-ності.
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	4.
	Про роботу класних керівників та вихователів з профілактики пра-вопорушень, зло-чинності, без-доглядності; робота з учнями девіантної поведінки.
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	Лютий

	
	Інструктивно-ме-тодична  нарада:
	
	
	*
	
	протокол
	заступники директора
	

	1.
	Аналіз роботи психологічної служ-би закладу освіти.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Організація творчих звітів педагогів, що атестуються у  2018/2019 навчаль-ному році.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Нарада при директорові:
	
	
	
	*
	протокол
	
	

	1.
	Аналіз захворю-ваності учнів (вихованців) за вересень – лютий 2018/2019 навчаль-ного року.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Стан роботи учнівського само-врядування.
	
	
	
	
	
	заступник директора з ВР
	

	3.
	Стан роботи з профорієнтації.
	
	
	
	
	
	заступник директора з ВР
	

	Березень

	
	Нарада при директорові:
	
	
	
	*
	Протокол
Наказ


	
	

	1.
	Реалізація законних прав дітей пільгових категорій

 (дітей, позбавлених батьківського піклу-вання, дітей-сиріт, дітей, яких виховує один із батьків, дітей з багатодітних сімей).
	
	
	
	
	
	заступники  директора
	

	2.
	Стан роботи  з профілактики дитячого травма-тизмму.
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	3.
	Результати пере-вірки стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з математики у початковій школі.
	
	
	
	
	
	заступник директора
	

	5.
	Результати пере-вірки стану навчання з предмету «Алгебра» та «Геометрія» у 
9 – х  класах.
	
	
	
	
	Наказ
	заступник директора
	

	Квітень

	
	Інструктивно-ме-тодична нарада:
	
	
	*
	
	протокол
	заступники директора
	

	1.
	Результати пере-вірки стану гурткової роботи.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Аналіз роботи з профілактики дитя-чого травматизму.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Нарада при директорові:
	
	
	
	*
	Протокол
Наказ
	
	

	1.
	Стан підготовки та організація літнього оздоровлення  вихо-ванців закладу освіти.
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	2.
	Наслідки атестації педагогічних пра-цівників у 2019 році. 
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Травень

	
	Інструктивно-методична нарада:
	
	
	
	*
	Протокол
Наказ
	заступники директора
	

	1.
	Результати акції «За чисте довкілля».
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Результати спів-бесід з педагогічними пра-цівниками щодо організованого закінчення навчального року.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Стан проведення корекційно-розвиткових занять.
	
	
	
	
	Наказ
	
	

	4.
	Стан методичної роботи у закладі освіти.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Нарада при директорові:
	
	
	
	*
	протокол
	
	

	1.
	Вирішення питань щодо організації роботи з оздоровлення та відпочинку учнів (вихованців).
	
	
	
	
	
	заступники  директора
	

	2.
	Стан роботи  закла-ду освіти з питань  соціального захис-ту, профілактики злочинності, дотри-мання законо-давства у розділі захисту прав дітей    за 2018/2019 навчальний рік.
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	3.
	Стан роботи з питання подальшо-го навчання та  працевлаштування випускників 2019 року.
	
	
	
	
	
	заступники директора
	

	4.
	Стан виконавської дисципліни педагогів.
	
	
	
	
	
	Директор
	

	Червень

	1.
	Результати перевір-ки шкільної документації (класні журнали, журнали виховних груп, журнали  гурткової роботи, особові справи учнів (вихованців) журнали факуль-тативів.
	
	
	*
	
	наказ
	
	

	4.
	Проведення ре-монтних робіт до підготовки закладу освіти до 2019/2020 навчального року.
	
	
	
	*
	інформація до наради при директорові
	Помічник директора з АГР
	

	
	Нарада при директорові:
	
	
	
	*
	протокол
	
	

	1.
	Оздоровлення та відпочинок учнів (вихованців) пільгових категорій влітку 2019 року.
	
	
	
	
	
	заст. директора
	

	2.
	Заходи щодо підготовки закладу освіти до2010/2020  навчального року.
	
	
	
	
	
	Інженер з ОП. Помічник директора з АГР заступники директора
	

	3.
	Стан роботи закла-ду освіти з  талановитими та здібними учнями у 2018/2019 навчальному році.
	
	
	
	
	наказ
	заступники директора, методист
	


4.3.Педагогічні ради
	№ з/п
	Зміст
	Відповідальний за виконання

	Серпень

	1.
	Створення умов щодо реалізації державної політи-ки у сфері реформування загальної середньої освіти.
Аналіз роботи педагогічного колективу за 2017/2018 навчальний рік. 
Основні напрямки діяльності педагогічного колективу на 2018/2019 навчальний рік.
Про підсумки роботи з подальшого навчання та працевлаштування випускників 2018 року.

Про підсумки роботи щодо оздоровлення та відпочинку учнів (вихованців) влітку 2018 року.
	Директор
Заступники директора

	Жовтень

	2.
	Створення виховного освітнього середовища в умовах спеціального закладу освіти.

Про стан роботи з питань соціального захисту учнів (вихованців) навчального закладу, позбавлених батьківського піклування та сиріт.


	Заступник директора з виховної роботи

	Січень

	3.
	Фоормування ключових компетентностей здобувачів освіти  в умовах НУШ.


	Заступник директора з навчально-виховної роботи в початкових  класах

	Березень

	4.
	Формування багатокомпонентної системи про навколишній світ як засіб підготовки учнів з порушенням зору до самостійного життя.


	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	Травень

	5.
	Підготовка навчального плану на 2019/2020 навчальний  рік.
Про навчальні досягнення учнів. Випуск та переведення учнів.

Про стан роботи з питань соціального захисту дітей пільгових категорій.

Про стан роботи з попереднього працевлаштування випускників 2019 року.

Про оздоровлення учнів (вихованців) влітку 2019 року.
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


V. Охорона праці 
	№

з/п
	 Зміст роботи
	Термін

виконання
	Відпові-дальний
	Форма

контролю
	Відмітка про 

виконан-ня

	
	Серпень

	1.
	Проведення вступного 

інструктажу з питань охорони праці з ново-прийнятими працівни-ками
	постійно при прийнятті на роботу
	Інженер з ОП


	інструктаж, журнал


	

	2.
	Складання та підпи-сання актів-дозволів на експлуатацію всіх при-міщень у 2019/2020 на-вчальному році
	
	
	
	
	Комісія
	акти
	

	3.
	Організація прохо-дження обов’язкових медичних оглядів пра-цівників закладу освіти
	
	
	
	
	Інженер з ОП, сестра медична

	Санітарна книжка
	

	4.
	Здійснення контролю за проведенням ін-структажів з питань охорони праці на робо-чому місці для праців-ників закладу
	
	
	
	
	Інженер з ОП


	журнал


	

	5.
	Здійснення контролю за наявністю  інструк-цій з охорони праці в навчальних кабінетах, майстернях, спортивній залі
	
	
	
	
	Інженер з ОП


	нарада при директорі, журнал

	

	6
	Організація навчання і перевірки знань з охо-рони праці та безпеки життєдіяльності пра-цівників
	
	
	
	
	Комісія з перевірки знань
	протокол
	

	7.
	Підготовка та здача звітів  з ОП № 3, № 4 до служби ОП Департа-менту. Участь у підготовці Акту готовності закладу освіти до 2019/2010 навчального року
	
	
	
	
	Інженер з ОП

Інженер з ОП
	Звіт

  акт
	

	Вересень

	1.
	Перевірка ведення журналів реєстрації проведення інструктажів з питань охорони праці, здійснен-ня контролю за прове-денням інструктажів з питань охорони праці на робочому місці для працівників закладу
	
	
	
	
	Інженер з ОП


	нарада при директорові, журнали


	

	2.
	Проведення перевірки стану шляхів евакуації 

у приміщеннях
	
	
	
	
	Помічник директора з АГР,

інженер з ОП

	перевірка стану, 

акт
	

	3.
	Оновлення куточка з 

охорони праці
	
	
	
	
	Інженер з ОП
	стенд
	

	4.
	Оформлення звіту про виконання угоди з охо-рони праці
	
	
	
	
	Голова профспілкового комітету, інженер з ОП
	звіт
	

	Жовтень

	1.
	Підготовка та здача 

звітів з ОП №7, №8, №11, №12 до служби ОП Департа-менту
	
	
	
	
	Інженер з ОП, заступники директора
	звіти
	

	2.
	Підготовка та здача звітів з ОП №1, №2, №3, №4, №6 до служби ОП Департаменту  
	
	
	
	
	Інженер з ОП, заступники директора
	звіти
	

	3.
	Організація навчання і 

перевірки знань з охо-рони праці працівників 
	
	
	
	
	Комісія,

інженер з ОП
	протоколи
	

	Листопад

	1
	Перевірка стану кабі-нетів, майстерень, спортивної зали щодо  відповідності до вимог з питань охорони праці,безпеки життє-діяльності та санітар-них норм
	
	
	
	
	Помічник директора з АГР,

інженер з ОП,

сестра медична
	перевірка стану, довідка, припис
	

	Грудень

	1.
	Аналіз роботи з охо-рони праці за I півріччя
	
	
	
	
	Інженер з ОП
	довідка
	

	2.
	Перевірка стану спальних приміщень відповідності до вимог з питань охорони 

праці, протипожежної безпеки та санітарним нормам
	
	
	
	
	Помічник директора з АГР,

інженер з ОП,

сестра медична
	довідка
	

	3.
	Здійснення контролю за станом території з метою виявлення трав-монебезпечних ділянок та вжиття заходів щодо їх усунення
	
	
	
	
	Інженер з ОП
	довідка
	

	Січень

	1.
	Здійснення контролю за проведенням інструктажів з питань охорони праці на робо-чому місці з працівни-ками закладу
	
	
	
	
	Інженер з ОП, помічник директора з АГР
	журнали
	

	2.
	Підготовка та здача  звітів з охорони праці 

№7, №8, №11, №12, 

про випадки дитячого 

травматизму до служби 

ОП Департаменту, річні звіти
	
	
	
	
	Інженер з ОП, заступники директора
	звіти
	

	3.
	Підготовка та здача   звітів з охорони праці №5, №9 до служби ОП Департаменту
	
	
	
	
	Інженер з ОП, заступники директора
	звіти
	

	Лютий

	1.
	Перевірка стану приміщень на відповідність до вимог охорони праці, протипожежної безпе-ки та санітарним нор-мам
	
	
	
	
	Помічник директора з АГР,

інженер з ОП,

сестра медична
	довідка
	

	2.
	Перевірка знань з охо-рони праці працівників харчоблоку
	
	
	
	
	Комісія з перевірки знань
	протокол
	

	Березень

	1.
	Перевірка стану при-міщень пральні, гаражу відповідність до вимог охорони праці, протипожежної безпе-ки та санітарним нор-мам
	
	
	
	
	Помічник директора з АГР,

інженер з ОП,

сестра медична
	довідка
	

	Квітень

	1.
	Перевірка стану учбо-вих кабінетів, учбових майстерень, спортив-ного залу відповідності до вимог охо-рони праці, протипо-жежної безпеки та санітарним нормам
	
	
	
	
	Помічник директора з АГР,

інженер з ОП,

сестра медична
	довідка
	

	2.
	Підготовка та здача звітів з охорони праці № 7, № 8, № 11, № 12, до служби ОП Департаменту
	
	
	
	
	Інженер з ОП, заступники директора


	звіти
	

	Травень

	1.
	Проведення обстежен-ня будівель, споруд та інженерних мереж 
	
	
	
	
	Комісія
	акт
	

	2
	Контроль за дотриман-ням санітарно-гігієніч-них вимог у примі-щеннях закладу освіти 
	
	
	
	
	Інженер з ОП
	довідка
	

	Червень-липень 

	1.


	Контроль за проведен-ням цільових інструк-тажів ОП, дотриманням вимог охорони праці з працівниками закладу освфіти при виконанні ремонтних робіт
	
	
	
	
	Помічник директора з АГР, 

інженер з ОП 
	Довідка, журнал
	

	2.
	Складання звітів з охорони праці № 7, № 8, № 10, № 11, № 12 до 

служби ОП Департа-менту
	до 04.07. 
	Інженер з ОП, заступники директора
	звіти
	


VI. Фінансово-господарська діяльність, 
матеріально-технічна база  закладу освіти
Фінансово-господарська діяльність спрямована на виконання  законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України та інших нормативно-правових актів, що регламентують бюджетні відносини і фінансово-господарську діяльність закладу.

На постійному контролі знаходяться питання ведення бухгалтерського обліку, відображення у документах достовірної інформації про господарські операції та результати діяльності закладу, яка необхідна для оперативного управління бюджетними призначеннями, фінансовими і матеріальними ресурсами.

Забезпечується дотримання бюджетного законодавства при взятті бюджетних зобов’язань у межах бюджетних асигнувань, встановлених кошторисом, своєчасна їх реєстрація та здійснення платежів.

Здійснюється постійний контроль за наявністю і рухом майна, своєчасним проведенням інвентаризації матеріальних цінностей.
Робота щодо створення належних умов функціонування 

 закладу освіти
Завдання:

належне фінансове забезпечення закладу;

своєчасна виплата заробітної плати;

соціальні виплати згідно ст.57 Закону України «Про освіту»;

оплата за спожиті енергоносії та комунальні послуги;

оплата харчування.

Для забезпечення своєчасного належного фінансування та здійснення господарської діяльності заплановано виконання протягом 2018/2019 навчального року таких заходів:

	№ з/п
	Заплановані заходи
	Термін виконання
	Відповідальні


	Форма контролю
	Відмітка про виконання

	1.
	Надання до Департаменту науки і освіти Харківської об-ласної державної адміністрації ос-новних прогноз-них показників бюджету на 2019 рік та наступні два роки
	До 05.09.2018
	Головний бухгалтер Андрієнко Ю.А.
	Бюджетний запит
	

	2.
	Складання та подання на затвердження до Департаменту науки і освіти Харківської об-ласної державної адміністрації та-рифікаційних списків педагог-гічних працівни-ків на 2018/2019 навчальний рік
	До 15.09.2018
	Головний бухгалтер Андрієнко Ю.А.,

бухгалтер Камлик А.О.


	Тарифікаційні списки
	

	3.
	Складання та по-дання на затвер-дження до Депар-таменту науки і освіти Харків-ської обласної державної адмі-ністрації штатно-го розпису за-кладу згідно мережі класів та груп станом на 05.09.2018 року та затвердження штатного розпису на 2018/2019 навчальний рік
	До 15.09.2018
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.,

бухгалтер Камлик А.О.


	Штатний розпис
	

	4.
	Внесення змін до штатного розпи-су у зв’язку з змінами по-садових окладів працівників
	Протягом року
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.,

бухгалтер Камлик А.О.


	Штатний розпис
	

	5.
	Проведення ін-вентаризації ос-новних засобів, необоротних ак-тивів та мате-ріальних ціннос-тей
	З 01 жовтня до 30 листопада 2018 року
	Бухгалтер

Захарова О.В.
	Протокол інвентаризаційної комісії,

Інвентаризаційні списки
	

	6.
	Складання та подання на затвердження до Департаменту науки і освіти Харківської об-ласної державної адміністрації кош-торису видатків на 2019 рік за кодами економ-мічної класифіка-ції
	До 10.02.2019
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А., 

бухгалтер

Захарова О.В.,

бухгалтер Камлик А.О.


	Кошторис видатків
	

	7.
	Складання річ-ного плану заку-півель на 2019 рік за державні кошти з викорис-танням процедур закупівель
	Грудень 2018 року-січень 2019 року
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А., бухгалтер

Захарова О.В.
	Річний план закупівель
	

	8.
	Складання до-датку до річного плану закупівель на 2019 рік
	Січень-лютий 2019 року
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А., бухгалтер

Захарова О.В.
	Додаток до річного плану закупівель
	

	9.
	Складання фі-нансової та бюд-жетної звітності за операціями з бюджетними коштами:
	
	
	Звіти
	

	9.1.
	 - місячна звітність
	Щомісяця до 5-го числа
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.,
	
	

	9.2.
	 - квартальна звітність
	Щоквартально згідно графіка
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.,
	
	

	9.3.
	 - річна звітність
	Згідно графіка
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.
	
	

	10.
	Ведення бухгал-терського обліку операцій з бюд-жетними кошта-ми (оприбут-кування та спи-сання) на основі меморіальних ор-дерів
	Щомісяця
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.,

бухгалтер

Захарова О.В.
	Меморіальні ордери
	

	11.
	Проведення на-рахування за-робітної плати працівникам закладу та ви-плата на карткові рахунки з перерахуванням обов`язкових платежів
	12 та 27 числа щомісяця протягом року
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.,

бухгалтер Камлик А.О.


	Меморіальний ордер,

платіжні відомості
	

	12.
	Надання до Пен-сійного фонду звітів щодо нара-хування внесків на загально-обов`язкове пен-сійне страхуван-ня
	До 20 числа за звітним місяцем
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.,

бухгалтер Камлик А.О.


	Звіт
	

	13.
	Надання до Фон-ду соціального страхування з тимчасової не-працездатності заявки – розра-хунку для випла-ти лікарняних листів
	за необхідніс-тю
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.,

бухгалтер Камлик А.О.


	Звіт-розрахунок
	

	14.
	Надання звіт-ності у податкову інспекцію Немишлянського району

м. Харкова
	Щоквартально протягом 40 календарних днів після звітного кварталу
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.
	Звіт
	

	15.
	Проведення реєстрації бюд-жетних зобов`я-зань у державній казначейській службі та здій-снення платежів відповідно взя-тих бюджетних зобов`язань
	Постійно
	Головний бухгалтер

Андрієнко Ю.А.,

 бухгалтер

Захарова О.В.
	Реєстри, платіжні доручення
	


 Бухгалтерський облік та використання бюджетних коштів

	Зміст роботи
	Термін викон.

Тижні місяця
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	
	1
	2
	3
	4
	
	

	СЕРПЕНЬ

	Підготовка і надання „Звіту про надходження та використання коштів загального фонду”  (форма № 2д, № 2м) до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Підготовка і надання „Звіту про надходження і використання коштів, отриманих як плата за послуги” (форма № 4-1д, № 4-1м) до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Підготовка і надання „Звіту про надходження і використання коштів, отриманих за іншими джерелами власних надходжень”(форма № 4-2д, № 4-2м) Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Підготовка і надання „Звіту про надходження і використання інших надходжень спеціального фонду”(форма № 4-3д, № 4-3м) Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Підготовка та надання „Звіту про заборгованість за бюджетними коштами ”( форма № 7д, № 7м) до ГУДКСУ в Харківській області та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Проведення аналізу споживання енергоносіїв у натуральній формі та підготовка оперативних даних про стан розрахунків закладу за спожиті комунальні послуги та енергоносії за минулий місяць до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Підготовка і надання звіту (форма №1-ПВ) „Звіт з праці” до Головного управління статистики у Харківській області.
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А., Камлик А.О.
	Звіт

	Розрахунок авансу та підготовка заявки і платіжних доручень на перерахування обов’язкових платежів
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А., Камлик А.О.
	Розрахунок ,

платіжні доручення

	Підготовка і надання „Звіту про суми нарахованої заробітної плати (доходу, грошового забезпечення, допомоги і компенсації) застрахованих осіб та суми нарахованого внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування до органів Пенсійного фонду України” за минулий місяць
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А., Камлик А.О.
	Звіт

	Підготовка і надання юридичних, фінансових зобов’язань та платіжних доручень для реєстрації у ГУДКСУ в Харківській області
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.

Захарова О.В.


	Реєстри юридичних та фінансових зобов’язань, платіжні доручення

	Оформлення первинної документації з оприбуткування матеріальних цінностей та продуктів харчування
	
	
	
	
	Захарова О.В.


	Накладні ,

Акти

	Підготовка оборотних відомостей з прийняття та списання товарно-матеріальних цінностей
	
	
	
	
	Захарова О.В.


	Оборотні відомості

	Підготовка та видача довідок з нарахування заробітної плати співробітникам школи-інтернату
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А., Камлик А.О.
	Довідки

	Реєстрація вхідної та вихідної документації
	
	
	
	
	Зуборева Т.Ю.
	Листи,

довідки,

інформація

	Ведення журналу реєстрації доручень
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Журнал реєстрації довіреностей

	Підготовка і надання “Заяви-розрахунку для надання матеріального забезпечення застрахованим особам за рахунок коштів Фонду” до органу ФСС з ТВП
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Заява-розрахунок

	Оформлення меморіального ордеру №2 „Накопичувальна відомість руху грошових коштів загального фонду в органах ГУДКСУ”
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №3 „Накопичувальна відомість руху грошових коштів спеціального фонду в органах ГУДКСУ
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	Розрахунок заробітної плати за поточний місяць, оформлення меморіального ордеру №5 “Зведення розрахункових відомостей із заробітної плати” та підготовка платіжних доручень на перерахування обов’язкових платежів
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №6 “Накопичувальна відомість із розрахунків з іншими кредиторами»
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №8 „Розрахунки із підзвітними особами
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №9 “Накопичувальна відомість із вибуття і переміщення необоротних активів ”
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №10 “Накопичувальна відомість із вибуття і переміщення малоцінних і швидкозношуваних предметів»
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №7 „Зведення накопичувальних відомостей про надходження продуктів харчування”
	
	
	
	
	Захарова О.В.


	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №12 “Зведення накопичувальних відомостей з витрачання продуктів харчування»
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №13 „Накопичувальна відомість видатків матеріалів»
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №17 «Накопичувальна відомість за іншим приходом матеріалів»
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	Оформлення “Довідок про зміни річного розпису бюджету (кошторису) на поточний рік»
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Довідки

	Підготовка звіту ф. № 4-МТП місячна „Звіт про залишки і використання енергетичних матеріалів та продуктів перероблення нафти ” до Головного управління статистики у Харківській області
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Звіт

	Складання бюджетного запиту на 2018-2020 роки
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

бухгалтерська служба
	Бюджетний запит

	Проведення аналізу використання бюджетних коштів згідно з планом асигнувань на поточний рік
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Помісячний план асигнувань

	Формування карток аналітичного обліку касових видатків за поточний місяць
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Картки аналітичного обліку

	Формування карток аналітичного обліку фактичних видатків за поточний місяць
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Картки аналітичного обліку

	Оформлення книги „Журнал-Головна”
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Журнал –головна

	ВЕРЕСЕНЬ

	Підготовка і надання „Звіту про надходження та використання коштів загального фонду” 

(форма № 2д, № 2м) до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Підготовка і надання „Звіту про надходження і використання коштів, отриманих як плата за послуги” (форма № 4-1д, № 4-1м) до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Підготовка і надання „Звіту про надходження і використання коштів, отриманих за іншими джерелами власних надходжень”( форма № 4-2д, № 4-2м) Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Підготовка і надання „Звіту про надходження і використання інших надходжень спеціального фонду”(форма № 4-3д, № 4-3м) Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Підготовка та надання „Звіту про заборгованість за бюджетними коштами ”(форма № 7д, № 7м) до ГУДКСУ в Харківській області та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Проведення аналізу споживання енергоносіїв у натуральній формі та підготовка оперативних даних про стан розрахунків закладу за спожиті комунальні послуги та енергоносії за минулий місяць до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	Підготовка і надання звіту (форма №1-ПВ) „Звіт з праці” до Головного управління статистики у Харківській області
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

бухгалтерська служба
	Звіт

	Розрахунок авансу та підготовка заявки та платіжних доручень на перерахування обов’язкових платежів
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

бухгалтерська служба
	Розрахунок,

платіжні доручення

	Підготовка і надання „Звіту про суми нарахованої заробітної плати (доходу, грошового забезпечення, допомоги і компенсації) застрахованих осіб та суми нарахованого внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування до органів Пенсійного фонду України” за минулий місяць
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

бухгалтерська служба
	Звіт

	Підготовка і надання юридичних, фінансових зобов’язань та платіжних доручень для реєстрації у ГУДКСУ в Харківській області
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.

Захарова О.В.
	Реєстри юридичних та фінансових зобов’язань, платіжні доручення

	Оформлення первинної документації з оприбуткування матеріальних цінностей та продуктів харчування
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Накладні,

акти

	Підготовка оборотних відомостей з прийняття та списання товарно-матеріальних цінностей
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Оборотні відомості

	Підготовка та видача довідок з нарахування заробітної плати співробітникам
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Довідки

	Реєстрація вхідної та вихідної документації
	
	
	
	
	Зуборева Т.Ю.
	Листи,

довідки,

інформація

	Ведення журналу реєстрації доручень
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Журнал реєстрації доручень

	Підготовка і надання “Заяви-розрахунку для надання матеріального забезпечення застрахованим особам за рахунок коштів Фонду” до органу ФСС з ТВП
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Заява-розрахунок

	Оформлення меморіального ордеру №2, „Накопичувальна відомість руху грошових коштів загального фонду в органах ГУДКСУ
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №3 „Накопичувальна відомість руху грошових коштів спеціального фонду в органах ГУДКСУ”
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	Розрахунок заробітної плати за поточний місяць, оформлення меморіальних ордерів №5, “Зведення розрахункових відомостей із заробітної плати ”, та підготовка платіжних доручень на перерахування обов’язкових платежів
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №6, “Накопичувальна відомість з розрахунків з іншими кредиторами ”
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №8, „Розрахунки з підзвітними особами»
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №9 “Накопичувальна відомість із вибуття і переміщення необоротних активів»
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №10 “Накопичувальна відомість із вибуття і переміщення малоцінних і швидкозношуваних предметів»
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №7 „Зведення накопичувальних відомостей про надходження продуктів харчування”.
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №12 “Зведення накопичувальних відомостей з витрачання продуктів харчування».
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Меморіальний ордер

	Оформлення меморіального ордеру №13 „Накопичувальна відомість видатків матеріалів».
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Меморіальний ордер

	Оформдення меморіального ордеру №17 «Накопичувальна відомість за іншим приходом матеріалів».
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	Оформлення “Довідок про зміни річного розпису бюджету(кошторису) на поточний рік».
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Довідки

	Підготовка звіту ф. № 4-МТП місячна „Звіт про залишки і використання енергетичних матеріалів та продуктів перероблення нафти ” до Головного управління статистики у Харківській області.
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Звіт

	Складання та подання на затвердження до Департа-менту науки і освіти Хар-ківської обласної держав-ної адміністрації тарифіка-ційних списків педагогіч-них працівників на 2018/2019 навчальний рік
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Тарифікаційні списки

	Складання та подання на затвердження до Депар-таменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації штатний розпис закладу згідно мережі класів та груп станом на 05.09.2018 року та погодити штатний роз-пис на 2018/2019 навчальний рік
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Штатний розпис

	Проведення аналізу використання бюджетних коштів згідно з планом асигнувань на поточний рік
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Помісячний план асигнувань

	Формування карток аналітичного обліку касових видатків за поточний місяць
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Картки аналітичного обліку

	Формування карток аналітичного обліку фактичних видатків за поточний місяць
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Картки аналітичного обліку

	Оформлення книги „Журнал-Головна”
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Журнал

	ЖОВТЕНЬ

	Підготовка фінансової звітності та додатків до неї за III квартал поточного року, а саме: 
	
	
	
	
	
	

	 -підготовка і надання „Звіту про надходження та використання коштів загального фонду ” (форма № 2м.) за III квартал поточного року до ГУДКСУ у Харківській області та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Звіт

	 -підготовка і надання „Звіту про надходження і використання коштів, отриманих як плата за послуги” (форма № 4-1д, № 4-1м) за III квартал поточного року до ГУДКСУ у Харківській області та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Звіт

	 -підготовка і надання „Звіту про надходження і використання коштів, отриманих за іншими джерелами власних надходжень ”( форма № 4-2д, № 4-2м.) за III квартал поточного року до ГУДКСУ у Харківській області та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Звіт

	 -підготовка та надання „Звіту про заборгованість за бюджетними коштами ”( форма № 7д, № 7м.) за III квартал поточного року до ГУДКСУ в Харківській області та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Звіт

	 -підготовка та надання форми № 1 „ Баланс” за III квартал поточного року до ГУДКСУ в Харківській області та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Звіт

	-підготовка та надання „Звіту про результати використання теплоенергії, електроенергії, води та водовідведення, палива та паливно-мастильних матеріалів” до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Звіт

	-підготовка та надання звіту ф. № 4-МТП квартальна „Звіт про залишки і використання енергетичних матеріалів та продуктів перероблення нафти” до Головного управління статистики у Харківській області;
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Звіт

	-підготовка та надання звіту за 9 місяців поточного року ф.№1-ПВ „Звіт з праці ” до Головного управління статистики у Харківській області;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Звіт

	-підготовка та надання звіту „Про суми податкових пільг ” з земельного податку та з податку на прибуток за 9 місяців поточного року до Індустріальної МДПІ м.Харкова;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Звіт

	-підготовка і надання „Звіту про суми нарахованої заробітної плати (доходу, грошового забезпечення, допомоги, компенсації) застрахованих осіб та суми нарахованого внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування до органів Пенсійного фонду України за минулий місяць;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Звіт

	 -розрахунок авансу та підготовка платіжних доручень на перерахування обов’язкових платежів;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Заявка,

платіжні доручення

	 -проведення аналізу споживання енергоносіїв в натуральній формі та підготовка оперативних даних про стан розрахунків закладу за спожиті комунальні послуги та енергоносії за минулий місяць до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Звіт

	-підготовка і надання форми № 1ДФ „Податковий розрахунок сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податку і сум утриманого з них податку” за 9 місяців поточного року до Індустріальної МДПІ м.Харкова;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Податковий розрахунок

	 -реєстрація вхідної та вихідної документації;
	
	
	
	
	Зуборева Т.Ю.
	Листи,

довідки,

інформація

	 -ведення журналу реєстрації доручень;
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Журнал реєстрації доручень

	- підготовка і надання Ф4-ФСС з ТВП „Звіту по коштах загальнообов’язкового державного соціального страхування у зв’язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими похованням” за 9 місяців поточного року до органу ФСС з ТВП;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Звіт

	-підготовка і надання довідок на зміни загального або спеціального фондів бюджету до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації. та ГУДКСУ в Харківській області;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.


	Довідка

	 -розробка первинної документації з оприбуткування матеріальних цінностей та продуктів харчування;
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Накладні,

акти

	 -перевірка цін у накладних за отримані продукти харчування згідно договору та підготовка додаткових угод з постачальниками продуктів харчування;
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Договір,

накладні

	-підготовка оборотних відомостей з прийняття та списання товарно-матеріальних цінностей;
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Оборотні відомості

	 -видача довідок з нарахування заробітної плати співробітникам;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Довідки

	підготовка і надання довідки про рух основних засобів за III квартал поточного року до Управління з питань комунальної власності виконавчого апарату ХОР;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.

Захарова О.В.
	Довідка

	-підготовка і надання юридичних, фінансових зобов’язань та платіжних доручень для реєстрації у ГУДКСУ у Харківській області;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.

Захарова О.В.
	Платіжні доручення,

Реєстри

	 -оформлення меморіаль-ного ордеру №2 „Накопичувальна відомість руху грошових коштів загального фонду в органах ГУДКСУ”
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	 -оформлення меморіаль-ного ордеру №3 „Накопичувальна відо-мість руху грошових коштів спеціального фонду в органах ГУДКСУ;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А. 
	Меморіальний ордер

	 -розрахунок заробітної плати за поточний місяць, оформлення меморіальних ордерів №5 “Зведення розрахункових відомостей із заробітної плати” та підготовка платіжних доручень на пере-рахування обов’язкових платежів;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.,

Камлик А.О.
	Меморіальний ордер

	 -оформлення меморіаль-ного ордеру №6 “Накопичувальна відо-мість з розрахунків з іншими кредиторами ”
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	 -оформлення меморіаль-ного ордеру №8 „Розрахунки з підзвітними особами»;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	 -оформлення меморіаль-ного ордеру №9 “Накопичувальна відо-мість із вибуття і переміщення необоротних активів»;
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Меморіальний ордер

	 -оформлення меморіаль-ного ордеру №10 “Накопичувальна відомість із вибуття і переміщення малоцінних і швидкозношуваних пред-метів»;
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Меморіальний ордер

	 -оформлення меморіаль-ного ордеру №7 „Зведення накопичувальних відо-мостей про надходження продуктів харчування”
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Меморіальний ордер

	 -оформлення меморіаль-ного ордеру №12 “Зведення накопичу-вальних відомостей з витрачання продуктів харчування»;
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Меморіальний ордер

	 -оформлення меморіаль-ного ордеру №13 „Накопичувальна відо-мість видатків матеріалів»;
	
	
	
	
	Захарова О.В. 
	Меморіальний ордер

	 -оформлення меморіаль-ного ордеру №17 «Накопичувальна відо-мість за іншим приходом матеріалів»;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Меморіальний ордер

	 -оформлення “Довідок про зміни річного розпису бюджету (кошторису) на поточний рік”;
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Довідки 

	 -ознайомлення бухгалтер-ської служби зі змінами Законодавства України, нормативно-правовими актами, довідковими та інформаційними матеріа-лами щодо ведення бухгалтерського обліку та складання звітності
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Накази, постанови, рішення,

акти,

довідки,

інструкції тощо

	Проведення аналізу використання бюджетних коштів згідно із планом асигнувань на поточний рік
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Помісячний план асигнувань

	Формування карток аналітичного обліку касових видатків за поточний місяць
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Картки аналітичного обліку

	Формування карток аналітичного обліку фактичних видатків за поточний місяць
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Картки аналітичного обліку

	Оформлення книги „Журнал-Головна”
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Журнал

	Проведення інвентаризації майна, грошових коштів, фінансових зобов’язань станом на 1 жовтня поточного року
	
	
	
	
	Інвентаризаційна комісія
	Акти

	Підготовка інвентариза-ційних описів майна, грошових коштів, фінансових зобов’язань станом на 1 жовтня поточного року
	
	
	
	
	Захарова О.В.
	Інвентаризаційні описи

	Оформлення і затвердження протоколів за результатами інвентаризації
	
	
	
	
	Водяха Л.В.,

інвентаризаційна комісія
	Протоколи

	ЛИСТОПАД

	Організація тендерних процедур на закупівлю послуг по енергоносіях
	
	
	
	
	Тендерний комітет
	Протоколи, тендерна документація

	ГРУДЕНЬ

	Підготовка кошторису закладу на  2019 рік
	
	
	
	
	Директор, заступники директора, бухгалтерська

служба
	Розрахунки,

специфікації, кошториси,дефектні акти

	Тендерні процедури на закупівлю послуг по енергоносіях
	
	
	
	
	Тендерний комітет 
	Протоколи, тендерна документація

	СІЧЕНЬ

	Надання кошторису закладу на 2019 рік на затвердження до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації 
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Кошторис

	Підготовка “Річного плану закупівель” на поточний рік згідно кодів економічної класифікації та Державного класифікатора продукції та послуг ДК 021:2015
	
	
	
	
	Бухгалтерська служба,

тендерний комітет
	Річний план закупівель

	Підготовка і надання „Податкового розрахунку земельного податку ” на поточний рік до Індустріальної МДПІ м. Харкова
	
	
	
	
	Андрієнко Ю.А.
	Звіт

	ЛЮТИЙ

	Робота бухгалтерської служби аналогічно плану вересня 2018 року
	
	
	
	
	Бухгалтерська служба 
	

	Надання договорів, кошторисів та розрахунків до кошторису на 2019 рік до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Бухгалтерська служба,

Андрієнко Ю.А. 
	Договора, кошториси, розрахунки

	БЕРЕЗЕНЬ

	Робота бухгалтерської служби аналогічно плану вересня 2018 року
	
	
	
	
	Бухгалтерська служба 
	

	КВІТЕНЬ

	Робота бухгалтерської служби аналогічно плану жовтня 2018 року
	
	
	
	
	Бухгалтерська служба 
	

	ТРАВЕНЬ

	Робота бухгалтерської служби аналогічно плану вересня 2018 року
	
	
	
	
	Бухгалтерська служба 
	

	ЧЕРВЕНЬ

	Робота бухгалтерської служби аналогічно плану вересня 2018 року
	
	
	
	
	Бухгалтерська служба 
	

	ЛИПЕНЬ

	Робота бухгалтерської служби аналогічно плану жовтня 2018року
	
	
	
	
	Бухгалтерська служба 
	

	СЕРПЕНЬ

	Робота бухгалтерської служби аналогічно плану серпня 2018 року
	
	
	
	
	Бухгалтерська служба 
	

	Підготовка тарифікаційних списків на новий 2019/2020  навчальний рік
	
	
	
	
	Директор,

заступники директора, 

головний бухгалтер
	Тарифікаційні

списки

	Розрахунок і надання Бюджетного запиту на 2020 рік Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	
	
	
	Директор, заступники директора, 

бухгалтерська служба
	Розрахунки,

специфікації, кошториси


