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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 
«ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛЬНА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ 
ШКОЛА-ІНТЕРНАТ І-ІІІ СТУПЕНІВ №12» 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ 

Н А К А З
21.08.2017










№ 162

Про затвердження графіка роботи 
адміністрації, чергових адміністраторів, 

чергування вчителів та вихователів

2017/2018 навчальний рік
            З метою  забезпечення  дисципліни  та порядку в роботі навчального закладу у 2017/2018 навчальному  році та впорядкування обліку робочого часу
НАКАЗУЮ:
1. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Дереглазовій Н.М., Щолоковій Н.В., з виховної роботи Коломієць Т.Т. розробити і затвердити:

1.1. Графік  роботи адміністрації, чергування адміністрації пошколі (Додаток 1).
1.2. Графік роботи бібліотекаря (Додаток 2).
1.3. Графік практичного психолога (Додаток 3).
1.4. Графік роботи соціального педагога (Додаток 4).
1.5.Графік роботи вчителя-логопеда (Додаток 5)

1.6. Графік роботи методиста (Додаток 6)

1.7.Графік роботи лаборанта (Додаток 7)

1.8. Графік чергування вихователів по школі (Додаток 8).

1.9. Графік чергування вчителів початкової школи на І поверсі навчального корпусу та у їдальні під час ІІ сніданку (Додаток 9).

1.10.Графік чергування вчителів старших класів у їдальні під час ІІ сніданку(Додаток 10).
1.11. Графік чергування вихователів у їдальні. (Додаток 11).
1.12. Графік чергування педагогів по поверхах (Додаток 12).
1.13. Графік зміни білизни.(Додаток 13)

2.Помічнику директора з адміністративно-господарчої роботи Мякіньковій Л.О.розробити і затвердити:

2.1. Графік роботи сестер медичних та сестри медичної з дієтичного харчування (Додаток 14).
2.2. Графік роботи шеф-кухаря, кухарів, підсобних робітників харчоблоку, комірника (Додаток 15).

2.3.Графік роботи технічного персоналу (Додаток 16)

2.4. Графік роботи головного бухгалтера, бухгалтерів (Додаток 17)

2.5. Графік роботи секретаря-друкарки (Додаток 18)

2.6. Графік роботи інженера з охорони праці (Додаток 19)

2.7. Графіки роботи сторожів складати щомісячно.

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор   школи-інтернату № 12 



                           Л.В. Водяха
Зуборева Т.Ю., 392-14-16

З наказом ознайомлені:
Дереглазова Н.М.
Щолокова Н.В.

Коломієць Т. Т.

Мякінькова Л.О.

Додаток 1

до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

роботи адміністрації, чергування адміністрації по школі 

на 2017/2018 навчальний рік

	№ з/п
	ПІБ, посада
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П’ятниця

	1
	Водяха Л.В.,

директор
	09.00-

18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця
	09.00-

18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця
	Черг.07.00-09.00

09.00-

18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця

	09.00-

18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця Черг.18.00-21.00
	09.00-

18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця

	2
	Дереглазова Н.М.,

Заступник директора з навчально-виховної роботи
	09.00-
18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця
	09.00-
18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця
	09.00-
18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця Черг.18.00-21.00
	09.00-
18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця
	Черг.07.00-09.00

09.00-18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця

	3
	Щолокова Н.В.

Заступник директора з навчально-виховної роботи

в початковій школі
	09.00-18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця

	08.00-18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця
Черг.18.00-21.00
	09.00-15.00
	Черг.07.00-09.00

09.00-16.00


	08.00-15.00



	4
	Коломієць Т.Т.

Заступник директора з виховної роботи
	Черг.07.00-09.00

09.00-18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця
Черг.18.00-21.00

	Черг.07.00-09.00

09.00-18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця
	09.00-18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця

	09.00-18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця

	09-18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця
Черг.18.00-21.00

	5
	Мякінькова Л.О., помічник директора з адміністративно-господарської діяльності
	09.00-

18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця

	09.00-

18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця

	09.00-

18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця

	09.00-

18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця

	09.00-

18.00 

Обідня перерва 13.00-14.00

понеділок-п’ятниця



Додаток 2
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК
роботи бібліотекаря

Стрімовської Ніни Олександрівни

на 2017/2018 навчальний рік

	Дні тижня

	Час початку роботи
	Час закінчення
роботи

 роботи
	Обідня перерва

	Понеділок

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	Вівторок

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00

	Середа

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	Четвер

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	П'ятниця

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


Додаток 3
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК
роботи практичного психолога

на 2017/2018 навчальний рік
Вітченко Вікторії Володимирівни 

	Дні тижня
	Час початку роботи
	Час закінчення роботи

	Понеділок

	09:00
	14:00

	Вівторок

	09:00
	14:00

	Середа

	10:00
	14:00

	Четвер

	10:00
	14:00

	П’ятниця
	Робота з документацією, методичними матеріалами


Додаток 4

до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК
роботи соціального педагога
Похилько Юлії Олександрівни

на 2017/2018 навчальний рік

	Дні тижня
	Час початку роботи
	Час закінчення роботи

	Понеділок
	09.00
	13.00

	Вівторок
	Робота з документацією та методичними матеріалами

	Середа
	12.00
	16.00

	Четвер
	10.00
	16.00

	П’ятниця
	12.00
	16.00


Додаток 5

до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК
роботи вчителя-логопеда

Сьомик Інни Вікторівни
на 2017/2018 навчальний рік

	Дні тижня

	Час початку роботи
	Час закінчення роботи
	Обідня перерва

	Понеділок

	10.00
	15.00
	

	Вівторок

	10.00
	15.00
	

	Середа

	10.00
	15.00
	

	Четвер

	10.00
	13.00
	

	П'ятниця

	Робота з методичними матеріалами
Робота з методичними матеріалами


Додаток 6

до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК
роботи методиста Семененко Олени Вікторівни

на 2017/2018 навчальний рік

	Дні тижня

	Час початку роботи
	Час закінчення
роботи

 роботи
	Обідня перерва

	Понеділок

	09.00
	18.00
	13.00-14.00

	Вівторок

	09.00
	18.00
	13.00-14.00

	Середа

	09.00
	18.00
	13.00-14.00

	Четвер

	09.00
	18.00
	13.00-14.00

	П'ятниця

	09.00
	18.00
	13.00-14.00


Додаток 7
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

роботи лаборанта 

Нейванової Ірини Миколаївни

	Дні тижня

	Час початку роботи
	Час закінчення
роботи

 роботи
	Обідня перерва

	Понеділок

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	Вівторок

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00

	Середа

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	Четвер

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	П'ятниця

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


Додаток 8
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

чергування вихователів по школі

на 2017-2018 навчальний рік
	Дні тижня
	Прізвище, ім’я, по батькові вихователя

	Понеділок


	Прасоленко Наталія Володимирівна

	Вівторок


	Коновалова Тетяна Іванівна

	Середа


	Павленко Лілія Олександрівна

	Четвер


	Полякова Олена Володимирівна

	П’ятниця


	Бардакова Ніна Борисівна


Додаток 9
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

чергування вчителів початкової школи на І поверсі навчального корпусу та у їдальні під час ІІ сніданку
на 2017-2018 навчальний рік
	Дні тижня
	Прізвище, ім’я, по батькові учителя

	Понеділок


	Ящишина Олена Григорівна

Кропивна Олена Іванівна

	Вівторок


	Сопельняк Наталія Юріївна

Штих Ольга Сергіївна

	Середа


	Гребеник Людмила Іванівна

Толстих Марія Вадимівна

Большунова Юлія Володимирівна

	Четвер


	Тимофєєва Зінаїда Михайлівна

Лисанова Валерія Миколаївна

	П’ятниця


	Саніна Лілія Миколаївна

Скляренко Наталія Петрівна


Додаток 10
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

чергування вчителів старших класів у їдальні під час ІІ сніданку
на 2017-2018 навчальний рік
	Дні тижня
	Прізвище, ім’я, по батькові учителя

	Понеділок


	Крилов Павло Сергійович

	Вівторок


	Савуляк Світлана .Олександрівна

	Середа


	Кудряшова Ірина Євгенівна

	Четвер


	Оксенчук Сергій Вікторович

	П’ятниця


	Ткаченко Тамара Петрівна


Додаток 11
до наказу від 21.08.2017 № 162 
ГРАФІК

чергування вихователів у їдальні на 2017-2018 навчальний рік
(згідно з графіком роботи)
	Дата
	Прізвище, ініціали вихователя

	04.09-08.09
	Виховна група у складі учнів 5-А, 5-Б  кл.
	Коновалова Т.І.,

Гекова В.О.

	11.09-15.09
	Виховна група у складі учнів 6-А,6-Б кл.
	Щербакова А.Г., Марченко В.П.

	18.09-22.09
	Виховна група у складі учнів 7-А, 7-Б кл.
	Павленко Л.О., Медведєва Л.О.

	25.09-29.09
	Виховна група у складі учнів 8-А, 8-Б кл.
	Полякова О.В.

Андрієвська О.В.

Медведєва Л.О.

	02.10-06.10
	Виховна група у складі учнів 9-А, 9-Б кл.
	Ушакова В.Г.

Тростих М.В.

	09.10-13.10
	Виховна група у складі учнів 10-А, 10-Б кл.
	Сотникова Л.В.,

Аннінкова А.М.

Оксенчук С.В.

	16.10-20.10
	Виховна група у складі учнів 5-А, 5-Б  кл.
	Коновалова Т.І.,

Гекова В.О.

	30.10-03.11
	Виховна група у складі учнів 6-А,6-Б кл.
	Щербакова А.Г., Марченко В.П.

	06.11-10.11
	Виховна група у складі учнів 7-А, 7-Б кл.
	Павленко Л.О., Медведєва Л.О.

	13.11-17.11
	Виховна група у складі учнів 8-А, 8-Б кл.
	Полякова О.В.

Андрієвська О.В.

Медведєва Л.О.

	20.11-24.11
	Виховна група у складі учнів 9-А, 9-Б кл.
	Ушакова В.Г.

Тростих М.В.

	27.11-01.12
	Виховна група у складі учнів 10-А, 10-Б кл.
	Сотникова Л.В.,

Аннінкова А.М.

Оксенчук С.В.

	04.12-08.12
	Виховна група у складі учнів 5-А, 5-Б  кл.
	Коновалова Т.І.,

Гекова В.О.

	11.12-15.12
	Виховна група у складі учнів 6-А,6-Б кл.
	Щербакова А.Г., Марченко В.П.

	18.12-22.12
	Виховна група у складі учнів 7-А, 7-Б кл.
	Павленко Л.О., Медведєва Л.О.

	25.12-29.12
	Виховна група у складі учнів 8-А, 8-Б кл.
	Полякова О.В.

Андрієвська О.В.

Медведєва Л.О.

	15.01-19.01
	Виховна група у складі учнів 9-А, 9-Б кл.
	Ушакова В.Г.

Тростих М.В.

	22.01-26.01
	Виховна група у складі учнів 10-А, 10-Б кл.
	Сотникова Л.В.,

Аннінкова А.М.

Оксенчук С.В.

	29.01-02.02
	Виховна група у складі учнів 5-А, 5-Б  кл.
	Коновалова Т.І.,

Гекова В.О.

	05.02-09.02
	Виховна група у складі учнів 6-А,6-Б кл.
	Щербакова А.Г., Марченко В.П.

	12.02-16.02
	Виховна група у складі учнів 7-А, 7-Б кл.
	Павленко Л.О., Медведєва Л.О.

	19.02-23.02
	Виховна група у складі учнів 8-А, 8-Б кл.
	Полякова О.В.

Андрієвська О.В.

Медведєва Л.О.

	26.02-02.03
	Виховна група у складі учнів 9-А, 9-Б кл.
	Ушакова В.Г.

Тростих М.В.

	05.03-09.03
	Виховна група у складі учнів 10-А, 10-Б кл.
	Сотникова Л.В.,

Аннінкова А.М.

Оксенчук С.В.

	12.03-16.03
	Виховна група у складі учнів 5-А, 5-Б  кл.
	Коновалова Т.І.,

Гекова В.О.

	19.03-23.03
	Виховна група у складі учнів 6-А,6-Б кл.
	Щербакова А.Г., Марченко В.П.

	02.04-06.04
	Виховна група у складі учнів 7-А, 7-Б кл.
	Павленко Л.О., Медведєва Л.О.

	09.04-13.04
	Виховна група у складі учнів 8-А, 8-Б кл.
	Полякова О.В.

Андрієвська О.В.

Медведєва Л.О.

	16.04-20.04
	Виховна група у складі учнів 9-А, 9-Б кл.
	Ушакова В.Г.

Тростих М.В.

	23.04-27.04
	Виховна група у складі учнів 10-А, 10-Б кл.
	Сотникова Л.В.,

Аннінкова А.М.

Оксенчук С.В.

	30.04-04.05
	Виховна група у складі учнів 5-А, 5-Б  кл.
	Коновалова Т.І.,

Гекова В.О.

	07.05-11.05
	Виховна група у складі учнів 6-А,6-Б кл.
	Щербакова А.Г., Марченко В.П.

	14.05-18.05
	Виховна група у складі учнів 7-А, 7-Б кл.
	Павленко Л.О., Медведєва Л.О.

	21.05-25.05
	Виховна група у складі учнів 8-А, 8-Б кл.
	Полякова О.В.

Андрієвська О.В.

Медведєва Л.О.


Додаток 12

до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

чергування педагогів по поверхах навчального корпусу

на 2017/2018 навчальний рік
	Дні тижня
	2 поверх
	3 поверх



	понеділок
	Войтенко О.М.
	Смірнова К.М.

	вівторок
	Семешкіна О.І.
	Бобрусь І.В.

	середа
	Гавшина О.В.
	Мерко Т.В.

	четвер
	Яснопольська О.Ю.
	Шигімага Т.П.

	п(ятниця
	Гавшина О.В.
	Андрієвська О.В.


Додаток 13
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

зміни білизни у спальних кімнатах
на 2017-2018 навчальний рік
	Місяць
	Дата

	Тижні
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	Вересень
	08.09
	15.09
	22.09
	29.09

	Жовтень
	06.10
	13.10
	20.10
	

	Листопад
	03.11
	10.11
	17.11
	24.11

	Грудень
	01.12
	08.12
	15.12
	22.12, 29.12

	Січень
	
	19.01
	26.01
	

	Лютий
	02.02
	09.02
	16.02
	23.02

	Березень
	02.03
	09.03
	16.03
	23.03

	Квітень
	06.04
	13.04
	20.04
	27.04

	Травень
	
	11.05
	18.05
	25.05


Додаток 14
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

роботи сестер медичних, сестри медичної з дієтичного харчування
	№ з/прізвище ,ініціали
	Прізвище, ініціали
	Посада
	Час роботи

	1
	Цховребова Л.О.
	Сестра медична
	08.00-17.00

Понеділок

08.00-16.00

Вівторок-п’ятниця

Обідня перерва:13.00-14.00

	2
	Мазур А.В.
	Сестра медична
	08.00-17.00

Понеділок

08.00-16.00

вівторок-п’ятниця

Обідня перерва:13.00-14.00

	3
	Щукіна Т.О.
	Сестра медична
	08.00-17.00

Понеділок

08.00-16.00

вівторок-п’ятниця

Обідня перерва:13.00-14.00

	4
	Дерев’янко В.В.
	Сестра медична з дієтичного харчування
	08.00-17.00

Понеділок

08.00-16.00

вівторок-п’ятниця

Обідня перерва:13.00-14.00


Додаток 15 
до наказу від 21.08.2017 № 162

ГРАФІК

роботи працівників харчоблоку: шеф-кухаря, кухарів, підсобних робітників
	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Посада
	Час роботи

	1
	Цховребов Е.М.
	Шеф-кухар
	8.00 -17.00 

Обідня перерва: 12.00 -13.00

понеділок - п’ятниця

	2
	Рияка О.М.
	Кухар
	6.00-15.00 

Обідні перерви:

09.00 - 09.30; 13.00 - 13.30

понеділок- п’ятниця

	3
	Хоменко М.П.
	Кухар
	11.30-20.30 

Обідні перерви:

14.30 - 15.00; 18.30 - 19.00

понеділок- п’ятниця

	4
	Філіщинська З.В.
	Підсобний робітник
	7.00-16.00

Обідня перерва: 12.00-13.00

понеділок - п’ятниця

	5
	Старокожева С.О.
	Підсобний робітник
	8.00-17.00

Обідня перерва: 12.00 -13.00

понеділок - п’ятниця

	6
	Непочатова К.А.
	Підсобний робітник


	11.30-20.30

Обідні перерви:

14.00 - 14.30; 18.00 - 18.30

понеділок- п’ятниця

	7
	Бірюкова Г.Г.
	Підсобний робітник


	7.00-16.00

Обідні перерви:

10.00 - 10.30; 13.30 - 14.00

понеділок- п’ятниця

	8
	Водолазька Т.Н.
	Комірник
	8.00 -17.00 

Обідня перерва: 12.00 -13.00

понеділок - п’ятниця


Додаток 16
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

роботи технічного персоналу

	№ з/прізвище ,ініціали
	Прізвище, ініціали
	Посада
	Час роботи

	1
	Кропивний І.І
	ПРбітник з обслуговування ремонту будівель, електрик
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	2
	Гавришева І А. 
	ПСП
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	3
	Бабай О.А
	ПСП
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	4
	Долбня Н.Г.
	ПСП
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	5
	Бондар Я.В.
	ПСП
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	6
	Юрченко Н.В.
	ПСП
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	7
	Реженко Н.І.
	ПСП
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	8
	Пазій Є. С.
	ПСП
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	9
	Мойсеєва Т.О.
	ПСП
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	10
	Сокирко І.Б.
	ПСП
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	11
	Єна Ю.А.
	Двірник
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00

	12
	Мякіньков М.П
	Водій
	08.00 -20.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00,17.00-17.30 

	13
	Качанова М.О
	Кастелянка
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00  

	14
	Максимова Т.В.
	Помічник вихователя
	20.00-07.00

Через добу з понеділка по четвер включно

	15
	Безсонова Т.С..
	Помічник вихователя
	20.00-07.00

Через добу з понеділка по четвер включно

	16
	Вакансія
	Машиніст із прання та ремонту спецодягу (білизни)
	08.00 -17.00 
понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 12.00-13.00  


Додаток 17
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

роботи головного бухгалтера, бухгалтерів

	№ з/прізвище ,ініціали
	Прізвище, ініціали
	Посада
	Час роботи

	1
	Андрієнко Ю.А.
	Головний бухгалтер
	09.00-18.00

понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 13.00-14.00

	2
	Захарова О.В.
	бухгалтер
	09.00-18.00

понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 13.00-14.00

	3
	Камлик А.О.
	бухгалтер
	09.00-18.00

понеділок-п’ятниця

Обідня перерва: 13.00-14.00


Додаток 18
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

роботи секретаря-друкарки

    Зуборевої Тетяни Юріївни

	Дні тижня

	Час початку роботи
	Час закінчення
роботи

 роботи
	Обідня перерва

	Понеділок

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	Вівторок

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00

	Середа

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	Четвер

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	П'ятниця

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


Додаток 19
до наказу від 21.08.2017 № 162
ГРАФІК

роботи інженера з охорони праці

Бублик Ірини Володимирівни

	Дні тижня

	Час початку роботи
	Час закінчення
роботи

 роботи
	Обідня перерва

	Понеділок

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	Вівторок

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00

	Середа

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	Четвер

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


	П'ятниця

	09-00
	18-00
	
13.00-14.00


