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             № 170  
Про ведення шкільної

документації

          Згідно з планом роботи навчального закладу на 2015/2016 навчальний рік у вересні 2015 року перевірялась шкільна документація. Перевірці підлягали класні журнали, особові справи.

         Метою перевірки було виконання методичних рекомендацій щодо ведення класних журналів та наказу Міністерства освіти і науки України від 08.05.2015р. №412 зареєстрованого в Міністерстві юстицій України від 27.04.2015р. за №472/26917 «Про затвердження  Інструкції щодо заповненя Коасного журналу для 1-4-х класів загальноосвітніх навчальних закладів», оформлення особових справ учнів підготовчого-А, підготовчого-Б, 1-Б та 11-го класів .

  При перевірці класних журналів увага зверталась на:

· нормативність заповнювання класних журналів;

· своєчасність заповнення сторінок журналу класними керівниками.

Перевіркою встановлено, що в основному вчителі дотримуються вимог щодо ведення класних журналів. 

За результатами перевірки ведення особових справ учнів встановлено, що особові справи учнів ведуться класними керівниками відповідно до вимог. Вчителі підготовчих і 1-Б класів своєчасно оформили особові справи  для тих, що щойно прибули. Класний керівник  11 класу зробила відповідний запис щодо зарахування учнів до 11 класу.

    На підставі вищезазначеного
НАКАЗУЮ :
1. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Дереглазовій Н.М., Щолоковій Н.В. тримати під контролем стан ведення класних журналів.

                                                                                             Постійно

2. Класним керівникам дотримуватися вимог щодо охайного ведення особових справ.

Протягом року

3. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступників директора з навчально-виховної роботи Дереглазову Н.М., Щолокову Н.В.

Директор школи-інтернату № 12                                                            Л.В. Водяха
Істоміна, 392-14-16

З наказом  ознайомлені:
 Дереглазова Н.М.

Щолокова Н.В.

